ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N °01/17

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 024/2011 VERSAO: 001
ASSUNTO: SISTEMA DE PROJETO E OBRAS PUBLICAS - SPO DATA:
01/09/2011

SETORES ENVOLVIDOS: TODAS AS SECRETARIAS E OS SETORES DE
ENGENHARIA, PLANEJAMENTO, CONVENIO, GEO OBRAS,
COMPRAS/LICITACAO/CONTRATOS, CONTABILIDADE, JURIDICO, TESOURARIA E
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

1) OBJETIVOS:
1.1) Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais no controle de projetos e obras publicas;

1.2) Definir os principais passos para a abertura de processo licitatorio de obras publicas e elaboracéo
dos Projetos Basico e Executivo;

1.3) Acompanhar os procedimentos na execucdo de obras publicas, em especial a fiscalizacdo e
recebimento;

1.4) Atender as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado — TCE, através do Sistema de Auditoria
Informatizada de Contas Publicas — APLIC e Geo Obras;

1.5) Informar a Contabilidade e Patrimdnio da conclusdo das obras para os devidos registros contabeis
e tombamento da obra.

2) BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

2.1) A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Chefe do
Poder Executivo, sobre o qual dispdem:

a) Os artigos 31 e 37 da Constituicdo Federal;

b) Lei Federal n°® 4.320/64;

c) Lei Federal N° 8429/92;

d) Lei Complementar n°. 101/2000;

e) Lei Federal n° 6.496/1977;

F) Lei Federal n° 8.666/1993;

g) Resolucdo Normativa 06/2008 TCE/MT,;

h) Artigo 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

3) DAS RESPONSABILIDADES

3.1) Da Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa:

a) promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel pela
coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho identificar os pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da Instru¢cdo Normativa a ser elaborada;
b) obter a aprovacéo da Instrugdo Normativa, apds submeté-la a apreciacdo da unidade de controle
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interno e promover sua divulgacéo e implantacéo;
c) manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo da Instrugdo
Normativa.

3.2) Das Unidades Executoras:

a) atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa na fase de sua
elaboracdo fornecendo informagdes e participando do processo;

b) alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracfes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua melhoria, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional,;

¢) manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da unidade, zelando pelo
fiel cumprimento da mesma;

d) cumprir fielmente as determinacGes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geragao de documentos,
dados e informagdes.

3.3) Da Unidade Responsavel pela Coordenacéo do Controle Interno:

a) prestar o apoio técnico na fase de elaboracdo das Instrucdes Normativas e em suas atualizaces,
em especial no que tange a identificacdo, avaliacdo e procedimentos dos pontos de controle;

b) através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteracfes nas Instrucdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a implantacdo de novas Instrucdes Normativas;

C) organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em base de
dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente de cada Instrucdo Normativa.

4) DOS PROCEDIMENTOS:

4.1) Das Obras Publicas:
a) Todas as obras publicas deverdo estar previstas nos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e
LOA), no grupo Despesas de Capital, conforme dispde a Lei Federal n°. 4.320/1964 e Lei
Complementar Federal n°. 101/2000;
b) O processo de contratacdo de obras publicas devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei
Federal n°. 8.666/1993 e suas alteracoes.
c) Para a abertura do processo licitatorio de obras publicas devera ser instruido com a seguinte
documentacdo prevista na legislagdo pertinente:

1) Projeto Basico e Projeto Executivo devidamente aprovado pela autoridade competente;

2) Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART da elaboracao do projeto;

3) Planilha de orgamento detalhado da obra;

4) Planilha de cronograma fisico-financeiro da obra;

5) Especificacdes técnicas e memorial descritivo da obra;

6) Relatdrio de impacto ambiental e licengas ambientais, quando for o caso;

7) Certiddo atualizada do imovel do Cartorio de Registro de Imoveis, quando for o caso.
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4.2) Do Projeto Basico:

a) O projeto basico devera apresentar o estudo de viabilidade, estudos geotécnicos e ambientais,
plantas e especificagdes técnicas, orcamento detalhado do custo global da obra subsidiada para
montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra.

b) O projeto basico devera ter Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), do(s) responsavel
(eis) pela sua elaboracdo, conforme dispdem os arts. 1° e 2° da Lei n°. 6.496/77;

c) O projeto basico deve ser aprovado pela autoridade competente, conforme o disposto no
inciso | do § 2° do artigo 7° da Lei n°. 8.666/93;

d) Devera ser considerado no projeto basico principalmente os seguintes requisitos, conforme
dispde o artigo 12 da Lei n° 8.666/93: seguranca; funcionalidade; adequacdo ao interesse
publico; economia na execuc¢do, conservacao e operacdo; possibilidade de emprego de mao-de-
obra, materiais, tecnologia e matérias primas existentes no local da execucdo, conservacao e
operacao; impacto ambiental.

e) A responsabilidade pela elaboracdo do Projeto Basico é do setor de Engenharia da Secretaria
de Obras e Servicos Urbanos, exceto quanto aos projetos oriundos dos Orgdos Concedentes;

4.3 Do Projeto Executivo:

a. E fundamental que se apresente coerente com 0 projeto basico, de um modo que seja
respeitado o vinculo do objeto com o processo licitatério;

b. Qualquer alteracdo efetuada no projeto executivo (em relacdo ao projeto basico) deve estar
tecnicamente justificada e aprovada pela autoridade competente;

c. O projeto executivo deverd ter Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), do(s)
responsavel (is) pela sua elaboragédo, conforme dispdem os arts. 1° e 2° da Lei n°. 6.496/77;

d. O projeto executivo devera ser elaborado contendo todos os elementos necessarios a completa
execucdo da obra, conforme disposto no inciso X do artigo 6° da Lei n°. 8.666/93;

e. As técnicas de construcdo previstas e 0s materiais especificados no projeto executivo deverao
Ser 0S mesmos previstos no projeto basico.

f.  Qualquer alteracdo devera constar justificativa técnica, por escrito, para essa modificacéo.

g. A responsabilidade pela elaboracdo do Projeto Executivo é do setor de Engenharia da
Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, exceto quanto aos projetos oriundos dos Orgdos
Concedentes;

4.4 Dos Contratos:

a. Os Contratos devem ser numerados e arquivados em ordem cronoldgica, com registro
sistematico de seus extratos;

b. Os contratos devem estabelecer de forma clara e objetiva as condi¢cdes de execucgdo, em
conformidade com a licitacdo e de acordo com o Art. 54, 8 1° e § 2° da Lei 8.666/93,;

c. Os contratos deverdo atender o disposto no Art. 55 e seus paragrafos, da Lei n° 8.666/93 bem
como a legislacao especifica de cada projeto, se houver;

d. Todo aditivo de contrato devera obrigatoriamente ser bem fundamentado e justificado
tecnicamente pela autoridade competente, ndo podendo ultrapassar os 25% do valor inicial
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atualizado do contrato. O Aditivo de contrato deve ser solicitado com antecedéncia minima de 30
dias do seu vencimento, para ao setor responsavel.

e. Para Termos Aditivos devera ser observado o disposto no Art. 57 da Lei 8.666/93;

f. Todos os pagamentos efetuados deverdo ser conforme com o previsto no projeto basico, no
cronograma fisico-financeiro e com as medicGes de servicos realizados.

g. Todo o Aditivo que depender da aprovacdo da Concedente (Unido ou Estado) somente podera
ser aditivado ap6s a aprovacéo do 6rgao Concedente;

h. O reajuste do contrato devera ser o mesmo previsto no edital de licitacdo e dentro dos
parametros inflacionarios vigentes;

i. As especificacdes técnicas para execucdo da obra, constantes do contrato, deverdo ser as
mesmas estabelecidas no projeto basico e/ou executivo.

j- Incluir clausula que garanta o cumprimento do Inciso XIlI do art. 55 da lei 8.666/93,;

k. E Recomendada a observancia da Lei 8.666/93 de forma geral para a formalizacio dos
contratos, bem como a legislacdo referente a meio ambiente e vigilancia sanitaria quando for o
caso;

4.5) Das Informacdes no APLIC e Geo Obras:
a. As informac6es das obras em andamento deverdo ser alimentadas pelo Setor de Convénios no

Sistema Geo Obras;

b. O Departamento de Engenharia e Fiscalizacdo, deverdo encaminhar ao Setor de Convénios as
Planilhas de Orcamento Detalhado da Obra, Planilha de Cronograma Fisico- Financeiro da Obra,
Ordens de Servico, Planilhas de Medicdes de Obras, Termo de Recebimento Provisério e Termo
de Recebimento Definitivo e outros documentos que se fizerem necessarios em meio eletrénico
periodicamente, ou seja, a cada emissdo desses documentos para serem inseridas no Geo Obras;

c. O Setor de Licitacdo devera encaminhar o edital de licitacdo de obras ap6s a publicacdo, no
prazo maximo de 02 (dois) dias, aos Setores de Aplic e Geo Obras;

d. O responsavel pelo Setor de Convénios devera alimentar o sistema Geo Obras do TCE até o
ultimo dia do més de referéncia das obras em andamento, conforme previsto na Instrucdo
Normativa n°. 06/2008;

f. Todo empenho de obras/instalacfes, devera ser efetuado um cadastro prévio no Sistema Aplic,
informagdes essas que deverao ser disponibilizadas pelo Setor de Contabilidade.

4.6) Da Execucao Fisica da Obra:

a. A execucdo da obra devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
administragdo especialmente designado, conforme dispde o art. 67 da Lei n°. 8.666/93,;

b. A obradevera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas no
contrato, conforme dispde o art. 66 da Lei n°. 8.666/93;

c.  Os materiais aplicados e 0s servicos executados na obra devem ser inspecionados pela
fiscalizacéo, com vistas a se constar o atendimento as especificacdes, conforme dispdem o0s incisos
I e 1l do art. 78 da Lei n°. 8.666/93;

d. A execucdo da obra devera ter Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, do (S)
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responsavel (is) pela sua execugdo, conforme dispdem os arts. 1° e 2° da Lei Federal n°.
6.496/1977;

e. Para o inicio da execucdo da obra deverd o contratado apresentar a Matricula do Cadastro
Especifico do INSS/CEI da obra, sendo obrigatoria apresentacao para o pagamento da 12 medic¢&o;
Obs.: Quando a execucdo da obra for direta o proprio érgdo publico devera emitir a Matricula do
Cadastro Especifico do INSS — CEI da obra;

f.  Toda a obra devera ter didrio da obra para a fiscalizagdo, acompanhamento da execucéo e
realizacdo das anotacdes pertinentes a fiscalizacdo e/ou qualquer fato superveniente que vier a
ocorrerem, todas as vias devem ser vistada pelo engenheiro responsavel pela execucdo e
fiscalizacdo da obra;

g. O contratado devera manter engenheiro civil residente, para acompanhar a execucao da obra.

4.7) Das Medicbes, Pagamentos e Controle

a. A fiscalizacdo devera proceder a rigorosa medicdo das etapas ja concluidas, para a liberacao
de pagamento de parcelas da obra;

Obs. 1: Para o pagamento de parcelas da obra devera ser exigida a comprovacao do recolhimento
do INSS e FGTS dos funcionarios da obra e, copia da GEFIP;

Obs. 2: Quando houver subcontratacdo deverd ser exigida, também, a comprovacdo do
recolhimento do INSS e FGTS dos funcionérios do subcontratado e, copia da GEFIP.

b. Os servicos executados serdo pagos ap6s a emissdo de Boletim de Medicdo de
acompanhamento da obra realizados pela fiscalizacdo, conforme o contrato, ou seja, ap0s sua
regular liquidacéo;

c. As medicdes acumuladas deverdo ser compativeis com o cronograma fisico-financeiro da
obra.

d. O representante da Administracdo, responsavel pela fiscalizacdo da obra, devera manter
anotacdo em registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme
dispde 0 8 1° do art. 67 da Lei n°. 8.666/93,;

e. O representante da Administracéo, responsavel pela fiscalizacdo da obra, devera encaminhar
relatérios & autoridade competente, comunicando ocorréncias que venham a ensejar san¢fes ao
contratado e alteracdo de projeto, custo ou prazo da obra, conforme dispde o 8 2° do art. 67 da Lei
n°8.666/93.

f.  Todos os pagamentos efetuados deverdo ter conformidade com o previsto no Projeto
executivo, no cronograma fisico-financeiro e com as medigdes dos servigos realizados.

g. O representante da Administracdo responsavel pelas obras devera lancar todos os dados das
obras exigidos no sistema informatizado de controle de obras da Prefeitura Municipal de Vila
Rica. Esses langamentos digitais, nos sistemas de controle de obras, deverdo ser realizados
seguindo os prazos estipulados no Geo Obras, sob pena de responsabilidade solidaria a eventuais
danos causados ao Municipio.

h. O representante da Administracdo responsavel pelas obras devera fornecer as informacdes e
arquivos referentes as obras ao servidor responsavel pelo sistema on-line GEO OBRAS do TCE -

Avenida Brasil n.° 1.125 — Centro — Vila Rica - MT — CEP 78.645-000
E-mail: prefeituravilarica@yahoo.com.br — Site: www.vilarica.mt.gov.br W N

Fone/Fax: (66) 3554-1151/ 3554-1309 E n ST
VilatRica

Fo, Trabalho o Sorliodade




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N ° 06/17

Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

i. O servidor responséavel pelo sistema on-line GEO OBRAS do TCE, deverad efetuar os
devidos langamentos no sistema obedecendo aos prazos do TCE, sob pena de responsabilidade
solidaria nos termos da legislacdo vigente;

J. Os locais de obras deverdo ser abertos sem restri¢cdes para a Unidade de Controle Interno
quando das fiscaliza¢des “In Loco”;

4.8) Do Recebimento Provisério e Definitivo das Obras:

a. O recebimento provisério da obra deve ser feito pelo responséavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacéo escrita do contratado, conforme art. 73 da lei 8.666/93.

b. O recebimento definitivo da obra deve ser feito por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do
prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observando o disposto no art.69 da Lei n°. 8.666/93. O prazo maximo de assinatura entre o termo
provisario e o termo definitivo ndo devera ser maior que 90 (noventa) dias.

c.  Os termos de recebimento deverdo ser emitidos em 4 vias, sendo: uma para arquivo proprio;
uma para a contratada; uma para o setor de patrimdnio e uma para a contabilidade;

d. E recomendada a criacdo de arquivo fotografico, mesmo que digital, durante as fiscalizacdes
de obras e servicos;

e. Todas as medicGes e termo de recebimento (provisorio e definitivo) das obras deverdo ser
arquivados pelo responsavel pela fiscalizacdo no Setor de Engenharia, bem como os respectivos
contratos e aditivos, inclusive de seus arquivos digitais que deverdo ser encaminhados para
insercdo no sistema Geo Obras.

5) PROCESSO ADMINISTRATIVO:

a. O processo administrativo € um procedimento voltado para apurar responsabilidade de
servidores pelo descumprimento de normas de controle interno sem dano ao erario, mas,
caracterizado como grave infragéo;

b. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos serd também objeto de
infracdo passivel de Improbidade Administrativa de acordo com a lei Federal n° 8.429, de 2 de
junho de 1992;

c. A autoridade que tiver ciéncia ou pelo controle interno, de irregularidade no servico pablico
¢ obrigada a promover a sua apuracdo imediata, mediante sindicancia ou inquérito administrativo
disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa;

d. Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dard no prazo maximo de 60
(sessenta) dias;

e. O processo disciplinar sera conduzido por comissao de sindicancia ou de inquérito composta
de, pelo menos, trés servidores estaveis designados pela autoridade competente de cada ente, que
indicara dentre eles, o seu presidente;

f. Os fatos apurados pela comissdo serdo objeto de registro claro em relatério, com
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comunicacdo a Unidade de Controle Interno, e encaminhamento ao chefe de poder correspondente,
com indicagdo das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou se for o caso,
indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos responsaveis, na forma do estatuto dos servidores;

g. O chefe de poder correspondente decidird, no prazo de 30 (trinta) dias, a aplicacdo das
penalidades indicadas no processo.

6) DAS DISPOSICOES FINAIS:

a. Toda a obra publica devera ter placa de identificacdo, com pelos menos 0s seguintes
indicativos: programa, acdo, contratada, valor, prazo, valor de convénio e valor de contrapartida,
quando for o caso, numero de familias beneficiadas e a populacéo da cidade;

b. Toda obra publica devera ser averbada na respectiva matricula no Cartdrio de Registro de
Imoveis;

c. Todos os setores envolvidos deverdo observar e seguir rigorosamente o que dispde esta
Instrucdo Normativa que normatiza os procedimentos para remessa do sistema GEO-OBRAS ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

d. Os Gestores nomeados para acompanhamento dos Convénios deverdo observar o cumprimento
desta Norma, bem como sugerir medidas de aperfeicoamento a fim de melhorar a sua organizacao
e maximizar os controles;

e. Em caso de duvidas e/ou omissdes geradas por esta Norma Interna deverdo ser solucionadas
junto a Controladoria Municipal,

f. Se houver atraso no recebimento das parcelas em razdo de modificacGes na execucdo do projeto
sem a autorizacdo prévia do Orgdo Concedente, sera responsabilizado o Agente Publico que
determinou a ordem.

ANEXO I e Il — Formulario de recebimento provisorio e definitivo de obras
ANEXO IlI — Check List

Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Vila Rica— MT, 01 de Setembro de 2.011.

Naftaly Calisto da Silva Ivete Bonavigo
Prefeito Municipal Controladora Interna

Registre-se e Publique-se
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FLUXOGRAMA
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Os documentos

NAO N SIM
estdo de
acordo com a
Normativa?
Y A 4
Dpto Licitacdes Dpto Licitagoes e Juridico
Devolve para a Realiza procedimento
Secretaria Licitatorio

A 4

Elaborando:
Edital,
licitagcdo e

Dpto de Licitagbes Envia
copia de documentos para
secretaria / engenharia /

. o contrato
contabilidade e convénio

v \ 4 v v
Secretaria Convénio Engenharia Contabilidade
Acompanha a Caso haja Fiscaliza a Obra Realiza empenho
execucdo da obra necessidade e realiza eenviaa
medicdes Tesouraria
\ 4
Engenharia

Lanca medicdes do
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N°11/17

MODELO DE FORMULARIO DE

RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRAS

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO N2, DATA / /

Protocolo ne.

Instrumento Contratual n2. Tipo de Execucdo (Direta/Indireta)

Executor

Valor

Municipio

Endereco obra

Bairro Complemento.

Natureza Obra (construgdo, Reforma, ampliacdo)

Detalhe Natureza (Escola, posto Saude etc.)

Dimensao

Prazo de Execugdo

Data de inicio Data de término

RECEBIMENTO PROVISORIO: Considerando que os servicos executados estdo de acordo com as
cldusulas contratuais, os servigos ficam provisoriamente recebidos, no aguardo do prazo legal de 90
(noventa) dias, para o efetivo recebimento definitivo dos servicos conforme art. 73 da Lei n2. 8.666/93.

Vila Rica-MT, / /

Responsével Técnico Executor da Obra Repres. Executivo
CREA
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N °12/17

MODELO DE FORMULARIO DE

RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO Ne. DATA / /

Protocolo ne.

Instrumento Contratual n@. Tipo de Execucdo (Direta/Indireta)

Executor

Valor

Municipio

Endereco obra

Bairro Complemento.

Natureza Obra (construgdo, Reforma, ampliagdo)

Detalhe Natureza (Escola, posto Saude etc.)

Dimensao

Prazo de Execugao

Data de inicio Data de término

RECEBIMENTO DEFINITIVO: Considerando que os servigos executados estdo de acordo com as
cldusulas contratuais, e verificando que o objeto se encontra em perfeitas condi¢des, a fiscalizagdo
aceita a obra/servicos em carater definitivo. As partes interessada, por seus representantes abaixo
assinado, firmam o presente em quatro vias de igual teor, para que se produzam os devidos efeitos
legais.

Vila Rica-MT, / /

Responsavel Técnico Executor da Obra Repres. Executivo
CREA
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N °13/17

CHECH LIST DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 024/2011

VERIFICAGCAO DE CONTROLE INTERNO

Ponto de Controle: 1 Exame do Projeto Bdsico
Documento Base: Projeto Basico
Procedimento de Controle S N NA Verificado por Data Rubrica

1.1 O projeto basico apresentou o estudo de
viabilidade, estudos geotécnicos e ambientais,
plantas e especificagbes técnicas, orcamento
detalhado do custo global da obra subsidiada para
montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra?

1.2 O projeto bdsico teve Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART), do(s) responsavel
(is) pela sua elaboracgdo, conforme dispdem os arts.
12 e 22 da Lei n2. 6.496/77?

1.3 O projeto basico foi aprovado pela autoridade
competente, conforme o disposto no inciso | do §
22 do artigo 72 da Lei n2. 8.666/93?

1.4 Foram considerados no projeto basico
principalmente os seguintes requisitos, conforme
dispbe o artigo 12 da Lei n9. 8.666/93: seguranca;
funcionalidade; e adequac¢do ao interesse publico;
economia na execug¢do, conservagao e operacao;
possibilidade de emprego de mao-de-obra,
materiais, tecnologia e matérias primas existentes
no local da execucdo, conservacdao e operagao;
impacto ambiental?

Ponto de Controle: 2 Exame do Projeto Executivo
Documento Base: Projeto Executivo
Procedimento de Controle S N NA Verificado por Data Rubrica

2.1 Foi apresentado coerente com o projeto basico,
de um modo que foi respeitado o vinculo do objeto
com o processo licitatério?
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N ° 14/17

2.2 As alteragOes feitas no projeto executivo (em
relacdo ao projeto bdsico) foram tecnicamente
justificadas e aprovadas pela autoridade
competente?

2.3 O projeto executivo contém Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART), do(s) responsavel
(is) pela sua elaboragdo, conforme dispdem os arts.
12 e 22 da Lei n2. 6.496/77?

2.4. O projeto executivo foi elaborado contendo
todos os elementos necessarios a completa
execucdo da obra, conforme disposto no inciso X
do artigo 62 da Lei n2. 8.666/93?

2.5 As técnicas de construcdo previstas e os
materiais especificados no projeto executivo foram
0s mesmos previstos no projeto basico?

2.6 As alteracGes contém justificativa técnica para
essa modifica¢do?

Ponto de Controle: 3 Exame do Contrato
Documento Base: Contrato
Procedimento de Controle S N NA Verificado por Data Rubrica

3.1. O aditivo de contrato foi bem fundamentado e
justificado tecnicamente pela autoridade
competente, ndo ultrapassando os 25% do valor
inicial atualizado do contrato?

O Aditivo de contrato foi encaminhado com
antecedéncia minima de 15 dias do seu
vencimento, para ao setor responsavel?

3.2. Todos os pagamentos efetuados foram
conforme com o previsto no projeto bdsico, no
cronograma fisico-financeiro e com as medic¢des de
servicos realizados?

3.3. O reajuste do contrato foi o0 mesmo previsto
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N ° 15/17

no edital de licitacdao?

3.4. As especificagbes técnicas para execugao da
obra, constantes do contrato, foram as mesmas
estabelecidas no projeto basico e/ou executivo?

Ponto de Controle: 4 Exame da Execucdo Fisica da Obra
Documento Base: Processo da Obra
Procedimento de Controle S N NA Verificado por Data Rubrica

4.1. A execucdo da obra foi acompanhada e
fiscalizada por um representante da administracdao
especialmente designado, conforme dispde o art.
67 da Lei n2. 8.666/93?

4.2. A obra foi executada fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas no contrato,
conforme dispde o art. 66 da Lei n2. 8.666/93?

4.3. Os materiais aplicados e o0s servicos
executados na obra foram inspecionados pela
fiscalizagdo, com vistas a se constar o atendimento
as especificacbes, conforme dispéem os incisos | e
Il do art. 78 da Lei n?. 8.666/93?

Ponto de Controle: 5 Exame das Medic¢bes, pagamentos e controle
Documento Base: Processo da Obra
Procedimento de Controle S N NA Verificado por Data Rubrica

5.1. A fiscalizacdo procedeu a rigorosa medicdo das
etapas ja concluidas, para a liberagdo de
pagamento de parcelas da obra?

5.2. Os servicos executados foram pagos apds a
emissao dos laudos de medicao realizados pela
fiscalizagdao, conforme o contrato, ou seja, apds sua
regular liquida¢do?
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N ° 16/17

5.3. As medi¢bes acumuladas foram compativeis
com o cronograma fisico-financeiro da obra?

5.4. O representante da  Administragao,
responsdvel pela fiscalizacdo da obra, manteve
anotacdo em registro proprio de todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinou o que foi necessdrio a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
conforme dispbe o § 12 do art. 67 da Lei n2.
8.666/93?

5.5. O representante da  Administracao,
responsavel pela fiscalizacdo da obra, encaminhou
relatdrios a autoridade competente, comunicando
ocorréncias que ensejaram sanc¢des ao contratado
e alteracdo de projeto, custo ou prazo da obra,
conforme dispée o § 22 do art. 67 da Lei n.2
8.666/93?

5.6 Todas as medicGes e termo de recebimento
(provisério e definitivo) das obras foram
arquivados pelo responsavel pela fiscalizagdo?

5.7. O representante da Administragdo responsavel
pelas obras, lancou todos os dados da obra
exigidos no sistema informatizado de controle de
obras da Prefeitura Municipal de Vila Rica no prazo
maximo depois de ocorrido seus fatos geradores?

5.8. O representante da Administragdo responsavel
pelas obras, forneceu as informag¢Ges e arquivos
referentes as obras ao servidor responsdvel pelo
sistema on-line GEO OBRAS do TCE - Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso?

5.9. O servidor responsavel pelo sistema on-line
GEO OBRAS do TCE, efetuou os devidos
lancamentos no sistema obedecendo aos prazos do
TCE?
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N° 17/17

Ponto de Controle: 6 Exame do Recebimento Provisdrio e Definitivo da Obra
Documento Base: Processo da Obra
Procedimento de Controle S N NA Verificado por Data Rubrica

6.1. O recebimento provisério da obra foi feito
pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacdo escrita do contratado, conforme
art. 73 da lei 8.666/937

6.2. O recebimento definitivo da obra foi feito
por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprovou a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observando o disposto no art.69 da
Lei n2. 8.666/937.

O prazo maximo de assinatura entre o termo
provisdrio e o termo definitivo ndo foi maior que
90 (noventa) dias?
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