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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - VILA RICA/MT
1. IDENTIFICACAO

Secretaria/Unidade: Secretaria Municipal de Administragido

Responsavel: Daiane Rickowski

Periodo: 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2025

Data de elaboragio: 20 de janeiro de 2026

2. APRESENTACAO INSTITUCIONAL

A Secretaria Municipal de Administragdo € responsavel pela coordenagdo e execugdo das
atividades administrativas internas da Prefeitura Municipal de Vila Rica, assegurando a
legalidade, eficiéncia, = economicidade v(l'e transparéncia da gestdo  publica.
No exercicio de 2025, atuou de forma mtegradaﬁtransversal prestando suporte administrativo,
técnico e operacional as demaxs secretarias, garantlndo o funcionamento continuo da
Administragdo Municipal " ;

3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL »
A Secretaria Municipal de Admlmstragao esta estruturada nos segulntes departamentos ¢
segodes: s
o Departamento de Recursos Hmnéhb’s; ,

e Departamento de Admunstmqﬁo Geral;

e Departamento de Compras; .

e Departamento de Licitagdes e Contratos,

e Departamento de Informatica;

e Departamento de Seguranga do Trabalho;
Cada unidade atuou de forma integrada, assegurando a continuidade dos servigos
administrativos essenciais ao funcionamento da Administragdo Publica Municipal.

4. PRINCIPAIS ACOES E RESUL’FAEOS»D@%EXERCiCIO
No exercicio, a Administragio desenvolveu agdes integradas voltadas ao fortalecimento da
gestdo publica. Na area de Recursos Humanos, foram realizadas atualizagbes cadastrais e
funcionais, gestdio de admissdes e movimentagdes de servidores, emissdo de atos
administrativos e acompanhamento de avaliagdes de desempenho, com apoio técnico aos
processos internos.

Em Seguran¢a do Trabalho, houve acompanhamento das condi¢des laborais, gestdo de ASOs,
realizagdo de vistorias técnicas, atualizagdo de documentos obrigatdrios e agdes preventivas
voltadas a redug¢do de riscos ocupacionais.
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A Administragio Geral promoveu o controle do patrimdnio publico, com inventdrio anual,
atualizagdo e baixa de bens, realizagdo de leildo municipal, além da manutengdo, limpeza,
conservagdo predial e vigilancia dos proprios municipais.

No setor de Compras e Almoxarifado, foram executadas pesquisas de pregos e aquisi¢des
conforme a Lei n° 14.133/2021, com controle eficiente de estoque, armazenamento e
distribui¢do de materiais.

As atividades de Licitagdes e Contratos asseguraram a condugdo regular dos certames € a
adequada gestdo contratual, incluindo fiscalizagdo, aditivos e encerramentos.

Na 4rea de Tecnologia da Informagio, foram realizados suportes técnicos, manutengdes,
substitui¢do de equipamentos, ampliagdo da rede de internet e implantagdo de sistemas
administrativos, contribuindo para a modemiz&i;ﬁo da gestdo.

Por fim, destacam-se outras ag¢des relevantes, como a manutengéo da Torre de Transmissdo do
Sinal de TV e a regularizagédo documental do A rédromo Municipal, visando & homologagao
da pista pavimentada. ' 4

5. EXECUCAO DE PROGRAMZ&S E PROJETOS
No exercicio de 2025, foram executados mtegra.lmente 0s segumtes programas € projetos:

e Leildo Municipal de Bens Inservive1§ L '

e Processo Seletivo Simplificado; -

 Aprimoramento da Seguranca do Ttab_ﬁihé;

 Capacitagdes e treinamentos para servidores. :
Todas as metas previstas foram atmgxdas com percentual de execucdo de 100%, beneficiando
servidores publicos, setores administrativos e a populagio ‘em geral, por meio da melhoria da
eficiéncia administrativa e da contmuldad@féés servigos publicos.

6. EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Resumo dos recursos aplicados e eventuais ecanomlas geradas
RESUMO ORCAMENTARIO: e

a) DOTACAO INICIAL: R$ 3.763.892. 05

b) CREDITOS ADICIONAIS: R$ 754 087 20

¢) DOTACAO ATUALIZADA: R$ 4.517.979,28

d) VALORES EMPENHADOS: R$ 4.511.976,52 (99,87%)
e) VALORES LIQUIDADOS: R$ 4.450.567,91 (98,51%)

f) VALORES PAGOS: R$ 4.422.599,19 (97,89%)

FONTE DE RECURSOS:
- Recursos Préprios: RS 4.491.612,65 (99,55%)
- Outras Fontes (Aliena¢do Bens): RS 20.363,87 (0,45%)
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6.1 Economias Geradas

Foram adotadas medidas de conteng@o de despesas, incluindo reducdo temporaria do horario
de funcionamento, limitagdo de empenhos, suspensdo de despesas ndo essenciais e redugdo
temporaria de subsidios dos agentes politicos.

Essas ag¢des resultaram em economia estimada de RS 64.297,08, contribuindo para o equilibrio
fiscal e a observancia da Lei de Responsabilidade Fiscal.

7. GESTAO DE CONTRATOS
CONTRATOS VIGENTES

Contrato n° 002/2025 — Jefferson Rodrigo dos Santos Trindade Sociedade Individual
de Advocacia — R$ 150.000,00

Contrato n° 010/2025 — Machado Assessona RS 48.150,00

Contrato n° 012/2025 — Jacobsen Asses ssoria e Consultoria Ltda ME — R$ 94.605,12
Contrato n° 026/2025 — Lmdomar de Almelda 44175280120 — RS 17.400,00
Contrato n° 033/2025 __§n§tltuto de Pesquisa e Gestdio de Politicas Publicas — IPGP —
Até RS 25.112.022,96
Contrato n° 043/2025 3Ponto Apj
RS 28.941,60
Contrato n° 049/2025 Klelber Leite Peren'a Jumor (Lelloelro Publico Oficial) — 5%
(iméveis) / 10% (bens moveis) :

»Solugao de Conirole de Ponto em Nuvem ME —

CONTRATOS ENCERRADOS EM 2025 yF. |

Contrato n° 046/2025 — Império Assessena e Concursos Ltda — R$ 11.200,00

CONTRATOS ADITIVADOS

Contrato n° 001/2024 — Sousa Telecomunicagdes Ltda — Valor nio informado
Contrato n° 012/2023 — Pantanal Gestéo e Tecnologia Ltda — Valor nio informado
Contrato n® 016/2023 — Saga,Comércio:¢ Servico Tecnologia ¢ Informatica Ltda —
Valor néo informado 3

Contrato n° 031/2022 — Energlsa Mato Grosso — Distribuidora de Energia S.A — Valor
nao informado

Contrato n° 026/2024 — Skynet Telecom Eireli — Valor ndo informado

Contrato n° 035/2024 — Imprensa Nacional — Valor nio informado

Contrato n° 036/2024 — Diario Oficial do Estado de Mato Grosso — Valor nio
informado

Contrato n° 058/2021 — José Norberto Grander — Sociedade Individual de Advocacia
— Valor nao informado

Contrato n° 040/2024 — A J O Gibelo Ltda — Valor nio informado
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o Contrato n° 065/2021 — Staf Sistemas Ltda — EPP — Valor ndo informado

o Contrato n° 069/2022 — NP Tecnologia ¢ Gestdo de Dados Ltda — Valor nio
informado

¢ Contrato n° 058/2024 — Rosane Xavier de Lima Zemnizczak — Valor nio informado

o Contrato n° 064/2024 — Ame Medcenter Ltda — Valor néo informado

o Contrato n° 084/2021 — Agribio Agronegdcios Ltda ME — Valor nio informado

o Contrato n° 068/2024 — MPX Brasil Solugdes Web EIRELI — Valor ndo informado

CONTRATOS DE CONCESSAO ONEROSA

o Contrato n° 053/2025 — M J Schwingel Ltda

e Contrato n° 090/2022 — Wilmar Alves dos Santos

o Contrato n° 075/2024 — Zenildo Nunes da Silva Junior
Durante o exercicio, a Secretaria geﬁencm | contratos vigentes, encerrados e aditivados, ndo
havendo registro de dlﬁculdaées na execug;ao contratual. Todos os contratos foram
acompanhados por fiscais demgnados com elaboragédo de reiatonos periddicos, sem aplica¢do
de penalidades. -
Também foram acompanhados contratos de coneessdo onerosa de imoéveis publicos, com
execugdo regular e cumpnmento das obngw;ﬁeé' pactuadas v

8. GESTAO DE RISCOS E CONTROLES INI’ERNOS”

Foram identificados riscos nas dreas de tecnologla da inf rmagdo, seguranca do trabalho,

patrimonio, documentagdo e proces dﬁs' admuﬁsttatlvos As medidas adotadas permitiram a
mitigagdo de todos os riscos identificados; €onforme miatriz de riscos elaborada.

Destacam-se os controles internos voltados & seguranca da 1nformag:ao manuteng¢do predial,

organizag@o documental e acompanhamento jurldlco -administrativo, considerados efetivos ao
longo do exercicio.

MATRIZ DE RISCOS

Risco o &obahﬂldade Impacto|[Nivel |[Status
Vulnerabilidades nos sistemas de TT * * "= Mf‘dla lAlto ”Alto HMmgado
Riscos a seguranga do trabalho > Medla : Médio |Médio|Mitigado
Vazamentos e infiltragdes no Pago Municipal||Alta Alto Alto |Mitigado
Perda ou deterioragdo documental Média Alto Alto |Mitigado
Riscos administrativos e legais M¢édia Alto Alto |Mitigado

RESUMO DAS RECOMENDACOES/NOTIFICACOES RECEBIDAS
No exercicio de 2025, o Municipio recebeu 02 recomendagdes da Unidade Central de Controle
Interno (UCI).
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A Recomendacio n° 001/2025, recebida em setembro de 2025, tratou da adequagdo dos
procedimentos de execugdo orgamentaria em contratos administrativos com vigéncia superior
a um exercicio financeiro, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e o Plano Anual de
Contratagdes. Apods andlise dos contratos indicados, foram realizados os devidos
apostilamentos contratuais para adequagdo das dotagdes orgamentdrias, bem como a
regularizagdo da execugdo da despesa por exercicio financeiro. A recomendagdo foi
integralmente atendida e concluida, com comprovagdo documental anexada.

A Recomendacio n° 009/2025, recebida em dezembro de 2025, refere-se ao aprimoramento
do Portal da Transparéncia Municipal, conforme os critérios do Programa Nacional de
Transparéncia Publica (PNTP) e a legislagdo vigente. Foram levantadas as inconformidades
apontadas na avaliagdo, realizadas articulac;(”)es;’“bom os setores responsaveis e implementadas
agOes corretivas, alcangando 89,05% de execug@io até o momento. A recomendagdo permanece
em andamento, com planejamento de mel];;mas continuas e meta de atingir 95% de
conformidade na avaliacio de 2026 /

9. METAS NAO ATINGIDAS
Néo houve metas ndo atlngldas no exercwm dﬁ: 2025. Todas as metas previstas no planejamento
anual foram executadas integralmente: ‘ .

10. CONSIDERACOES FINAIS WY

No exercicio de 2025, a Secretana/Umdade apresentou desempenho satisfatério, com o
cumprimento integral das metas planejadas, demonstrando eficiéncia administrativa,
organizagdo dos processos internos e observancia és‘normas legais e regulamentares aplicaveis
a gestdo publica.
Para o exercicio de 2026, a Secretarla/Umdade manterd o foco na qualidade dos servigos
prestados, no aprimoramento dos controles internos e na busca constante por eficiéncia,
economicidade e conformidade legal.

Este relatorio foi elaborado com base nas informagdes disponiveis nos sistemas de gestdo
municipal e na documentagdo comprobatéria arquivada nesta Secretaria/Unidade,
permanecendo a disposi¢@o dos 6rgaos:ds roleipara eventuais verificagdes

B

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Iago Felipe Rosendo De Arruda
Daialﬁ%‘;wski

Secretaria Munieipal de Administragdo
Portaria 001/2025
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