ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N °01/20

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 021/2011 VERSAO: 001

DATA:
15/07/2011

ASSUNTO: STB - SISTEMA DE TRIBUTOS

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIAS DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO, SETOR DE TRIBUTACAO, FISCALIZACAO E ARRECADACAO,
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E TESOURARIA DA ADMINISTRACAO DIRETA
E INDIRETA.

1) OBJETIVOS:

1.1) Dispor sobre a elaboragdo de Instrucdo Normativa a respeito das rotinas de trabalho a serem
observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio, objetivando a implementagéo
de procedimentos de controle.

1.2) Abrange os procedimentos de trabalho relacionados ao langcamento, arrecadagéo, baixa e
fiscalizacéo de tributos.

1.3) O contido na presente Instrucdo Normativa ndo esgota os procedimentos da Area Tributaria
do Municipio, sendo um indicativo de acdo por parte dos servidores, chefes, fiscais de
tributos e Secretario de Fazenda.

1.4) E indispensavel a consulta as demais normas que tratam da Legislacdo Tributéria,
especialmente o Cddigo Tributario Municipal (CTM), aprovado através da lei Complementar
Municipal 415/2001, de 27/12/2001.

2) BASE LEGAL E REGULAMENTAR
2.1) A Constituicdo Federal de 1988;

2.2) Lei 4.320/64;

2.3) Lei Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

2.4) Lei Complementar Federal 116/2003, de 31/07/2003, que dispde sobre o Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) e alteracdo no artigo 126 da Lei n° 415/01 e
Alteracdo pela Lei deste Municipio de Vila Rica — MT n° 482/03;

2.5) Estatuto das Micro e Pequenas Empresas — Simples Nacional — Lei Complementar Federal
n° 123/2006, de 15/12/2006, ja com as alteracdes da Lei Complementar 128/2008, que
criou 0 Microempreendedor Individual (MEI);

2.6) Codigo Tributario Municipal (CTM) — Lei Complementar Municipal n° 415/2001, de
27/12/2001;

2.7) Codigo Tributario Nacional (CTN) - Lei Federal n® 5.172/1966, de 25/10/1966;

2.8) Lei Municipal n° 841/2009, de 06/04/2009, que dispOe sobre a lIsencdo de IPTU para
aposentados e pensionistas;

2.9) Resolucgdo do Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) n° 58, de 27/04/2009;

2.10) Codigo de Posturas, Codigo de Obras e Desenvolvimento Urbano — Lei Complementar

Avenida Brasil n.° 1.125 — Centro — Vila Rica - MT — CEP 78.645-000
E-mail: prefeituravilarica@yahoo.com.br — Site: www.vilarica.mt.gov.br
Fone/Fax: (66) 3554-1151 / 3554-1309

i

w. 2009 - 2012
VilafRica

Fé, Trabalho e Seriedade




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

FOLHAS N °©02/20

Municipal n°® 164/1993, de 28/12/1989;

2.11) Resolugédo n° 001/2007, de 06/03/2007, do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
(TCE-MT), que aprovou o “Guia para implantagdo do Sistema de Controle Interno na
Administra¢ao Publica”

3) PROCEDIMENTOS:

3.1) DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS:
a) Sao Tributos Municipais 0s seguintes:

I.  Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU);

Il.  Imposto sobre Transmissdo “Inter Vivos”, a Qualquer Titulo, por Ato Oneroso, de Bens
Imdveis, por Natureza ou Acessdo Fisica, e de Direitos Reais sobre Imoveis, exceto 0s
de Garantia, bem como a Cesséo de Direitos a sua Aquisi¢do (ITBI);

I1l.  Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN);
IV.  Contribuicdo de Melhoria, decorrente de obras publicas; e

V. Taxas, especificadas no Cddigo Tributario Municipal (CTM), Lei Complementar
415/2001, remuneratérias de servigcos publicos ou devidos em razdo do exercicio do
poder de policia do Municipio.

3.2) DO LANCAMENTO

a) Nenhum tributo serd exigido sem que a lei o estabeleca, nem cobrado, em cada exercicio,
sem que a lei que o houver instituido ou aumentado esteja em vigor antes do inicio do
exercicio financeiro, observado, no que couber, o instituto da Noventena.

b) Da notificagdo de lancamento

I.  Nenhum contribuinte serd obrigado ao pagamento de qualquer tributo lancado pela
Prefeitura, sem prévia notificacdo, nas condicfes estabelecidas no Codigo Tributario
Municipal (CTM).

c) Do langcamento do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU)

I.  Com base nos valores apurados na planta genérica prevista na Tabela | (anexos 1 e Il) e
na Tabela I (anexos I e 1) do CTM — Cddigo Tributario Municipal, o Sistema de
Tributos fard o lancamento do imposto, considerando a situagcdo do imoével a ser
tributado;

Il. O lancamento sera feito em nome do contribuinte que estiver cadastrado junto ao Setor
de Tributacao;

I1l.  Na hipdtese de imdvel que integre condominio, o imposto sera lancado em nome do
proprietario cadastrado ou, se for o caso, em nome dos co-proprietarios;

IV. Imdveis contiguos, de mesmo contribuinte serd feito um sé langamento, desde que seja
unificada a area destes;

V. A regularidade juridica dos titulos de propriedade, dominio util ou de posse do bem
imovel é irrelevante para a efetivacdo do langcamento;

VI.  Quando o contribuinte ndo concordar com os valores langados, poderd solicitar junto ao
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Cadastro Imobilidrio a revisdo de valores e/ou &rea de imoveis cadastrados no

municipio.

a) O servidor devera imprimir um Boletim de Cadastro Imobiliario do referido imével, e

encaminhar a fiscalizacdo para a efetivacao da referida vistoria;

b) ApoGs o processo retornar da Fiscalizacdo, sera distribuido a equipe para as devidas

alteracdes, se for o caso;

c) O servidor realizara as devidas altera¢fes junto ao sistema de IPTU conforme parecer

da fiscalizag8o, alterando quando necessério, areas, caracteristicas, etc; e
d) Apos as alteracBes, o servidor atualizara os dados no Boletim de Cadastro Imobiliério
(BCl), recalculando o IPTU;

d) Serdo obrigatoriamente inscritos no Boletim de Cadastro Imobiliario (BCI), os imoveis
existentes no territorio do Municipio como unidades imobiliarias e 0s que venham a surgir
com desmembramento ou remembramento dos atuais, ainda que o sujeito passivo seja
beneficiado por isen¢des ou imunidades;

e) Para abertura/inicio do cadastro imobilidrio pela Divisdo de Tributagdo, tem que ter a
aprovacdo do projeto de loteamento, encaminhado pela Secretaria de Administracao,
Planejamento e Fazenda, sendo entdo seguidos os seguintes procedimentos:

I. S&o langadas as quadras e os lotes com 0s respectivos proprietarios, de acordo com o
memorial descritivo do loteamento aprovado;
Il. E efetuado o cadastro com a devida geracdo do nimero de inscri¢do cadastral, oriundo

do Sistema Informatizado de Tributos; e

IIl.  Em caso de remembramento, ndo serd permitido reaproveitar nimeros de imdveis

remembrados para outro BCI.

f) Para os loteamentos ainda ndo aprovados e nao registrados, mas que ja existam imoveis
cadastrados, observarem os procedimentos do item “c” retro, até que ocorra a aprovagdo e
registro do loteamento.

g) As alteragdes do cadastro imobiliario sdo feitas:

I.  Por solicitacdo do contribuinte;
Il.  Quando detectada alteracdo pela fiscalizacdo;

I1l.  Em caso de denuncias.

a) Em caso solicitagdo do contribuinte ou denuncia, a alteragdo sera feita mediante a
apresentacdo de documentos solicitados pelo Departamento de Administracéo
Tributaria e/ou fiscalizagdo do imovel, a fim de comprovar a necessidade de
alteracéo.

h) As situacdes que geram alteracdo do cadastro podem ser:

I.  Pedido de cadastramento predial;
Il.  Alteragdo da area de construgéo;

I1l.  Alteracdo de area de terreno;

IV. Desmembramento de unidade imobiliaria, caso em que haverd lancamento do imposto

para ambas as unidades imobiliarias;

V. Remembramento de unidade imobiliaria, caso em que haverd lancamento do imposto
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3.3)

VI.

total no lote remembrado;

Unificacdo de imoveis, caso em que havera lancamento do imposto total no lote
remanescente e por consequéncia baixa do lote unificado, observando-se que ndo é
permitido reutilizar o nimero do lote baixado, para cadastramento de outro imovel.

1) No caso de desmembramentos de lotes, sdo adotados 0s seguintes procedimentos:

Os desmembramentos de lotes serdo langados no sistema de cadastro BCI, com base na
documentacdo apresentada, assinada por técnico responsdvel, e aprovada pelo
departamento de terras da Prefeitura, ouvido o Engenheiro responsavel ou o servidor
responsavel pela secdo de cartografia, quando for o caso;

O Servidor lanca os novos lotes no sistema conforme Memorial descritivo em ordem
numérica dos lotes. Sdo preenchidos os dados de cada lote com nome dos proprietarios,
e todos os demais dados cadastrais, obedecendo-se o0 constante do memorial de
desmembramento; e

Posteriormente, informa-se a Sec¢do de Cartografia para, se for o caso, alterar o mapa
com incluséo dos novos lotes desmembrados.

J)No caso de remembramentos de lotes, séo adotados 0s seguintes procedimentos:

V.

Os remembramentos de lotes serdo lancados no sistema de cadastro com base na
documentacdo apresentada, assinada por técnico responsavel, e aprovada pelo
departamento de terras da Prefeitura, ouvido o Engenheiro responsavel ou o servidor
responsavel pela secdo de cartografia, quando for o caso;

O Servidor lanca os novos dados no cadastro BCI, do lote remanescente;

Para lote que foi extinto pelo remembramento, ndo é permitido reutilizar o nimero do
lote baixado, para cadastramento de outro imdvel,

Posteriormente, informa-se a Secdo de Cartografia para, se for o caso, alterar o mapa
com incluséo das alteracdes no lote remanescente do remembramento.

k) A baixa ou inativacdo de imoével dar-se-4& quando da ocasido da unificacdo ou

remembramento de um imodvel de acordo com documentacdo especifica, deixando o imdével
incorporado na referida situacao;

I) A abertura/inclusdo, alteracdo e baixa do cadastro sdo efetuadas em sistema informatizado,

sendo a seguir impresso o BCI (Boletim de Cadastro Imobiliario) que é arquivado em
ordem de bairro, quadras e lotes, na Divisdo de Tributagéo, Fiscalizacdo e Arrecadacao;

m) Somente o0s servidores que trabalham com o Cadastro Imobiliario tm acesso as opgdes de

n)

inclusdo, alteracdo e baixa nesse cadastro no sistema de informatica, sob senhas
individualizadas; e

O Responsavel pela Divisdo de Tributagdo, Fiscalizacdo e Arrecadagdo ou o Secretario de
Fazenda poderdo fornecer senhas para consulta cadastral também ao responsavel pelo
Departamento de Terras ou ao responsavel pela Secdo de Cartografia, sob responsabilidade
direta destes ultimos, e sob controle e superviséo dos primeiros.

CADASTRO TECNICO/ECONOMICO:
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a) A abertura, manutencdo, alteracdo, atualizacdo, suspensao e baixa referentes ao Cadastro
Técnico/Econémico sdo realizadas pela Divisao de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacao;

b) O Cadastro inicial de pessoas fisicas e juridicas é gerado de acordo com 0s seguintes
procedimentos:

1) O interessado comparece e protocola os documentos requisitados pela Divisdo de
Tributagéo, Fiscalizacéo e;

2) O requerimento e documentos formam um processo que é recebido, sendo entdo
protocolado e cadastrado no sistema;

3) Apos esse procedimento, encaminha-se 0 processo ao Fiscal de Tributos;

4) O Setor de Fiscalizacdo realiza a vistoria e o preenchimento de laudo proprio;

5) O processo retorna a Divisdo de Tributacdo, para que as informagfes do laudo sejam
inseridas no sistema informatizado de cadastro, lancadas as taxas (Alvara) e
arquivamento do processo em ordem alfabética;

6) Ha geracdo de um nimero de cadastro econémico, junto ao sistema informatizado de
cadastro econémico;

7) Nesta etapa, ha necessidade de geracéo da Inscricdo Municipal do contribuinte, que sera
sequencial NNNN/AAAA (onde N é o nimero e A é 0 Ano); e

8) Caso o contribuinte detentor da Inscricdo Municipal e do Numero no Cadastro
Econdmico encerrar, paralisar ou suspender suas atividades, esses nimeros NAO
DEVEM SER REAPROVEITADOS para outros contribuintes.

c) A manutencdo dos Cadastros é realizada sempre que houver fatos novos, que motivem a
alteracdo e atualizacéo;

d) Além dessa manutencdo através dos laudos, ocorre também a alteracéo e/ou atualizacdo de
Cadastro Econdmico por iniciativa do contribuinte, que protocola requerimento de
alteracdo de seu cadastro, juntando os documentos solicitados para tal pela Divisdo de
Tributacdo;

e) No caso de Baixas, Paralisacdo e Suspensdo das Inscricbes Municipais e Numero do
Cadastro Econémico, procede-se da seguinte forma:

1) O requerimento e documentos solicitados pelo Setor de Cadastro sdo recebidos,
protocolados e emite-se a taxa para tal procedimento.

2) A baixa, suspensédo ou paralisacao € lancada no sistema.

3) Em seguida o processo € arquivado. Se o contribuinte possuir débitos, vai para um
arquivo separado (baixas pendentes), e se ndo possuir débito vai para 0 arquivo
definitivo; e

4) Os processos de cadastros sdo arquivados em arquivos de ago por ordem alfabética.

f) Nos casos de abertura/alteracdo/baixa do cadastro séo preenchidos/confirmados os campos
solicitados pelo sistema de informatica e solicitados os documentos a serem fornecidos
pelo contribuinte conforme especificado adiante;

g) Somente os servidores da Divisdo de Tributacdo tém acesso as opcdes de atualizacdo
(inclusdo, alteracdo, baixa) desse cadastro no sistema de informatica, sob senhas
individualizadas; e
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h) O Responsavel pela Divisdo de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacdo ou o Secretario de
Fazenda poderdo fornecer senhas para consulta cadastral também ao responsavel pelo
Departamento de Terras ou ao responsavel pela Secdo de Cartografia, sob responsabilidade
direta destes tltimos, e sob controle e supervisdo dos primeiros.

3.3.1) Documentos referentes ao Cadastro Técnico/Econémico
a) Relagdo de documentos para Inscricdo Municipal como Pessoa Juridica:

1) Requerimento em duas vias (uma para a Administracdo e outra para protocolo do
interessado);

2) Copia do Contrato Social e/ou alteracdo contratual;

3) Cépia de CNPJ;

4) Copia da Inscricdo Estadual, se houver;

5) Copia da Ata registrada em Cartorio, se for Associacao;

6) Copia do enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), se for o caso;

7) Copia de Contrato de Locacdo ou de Compra e venda ou Escritura;
8) Copia de Documento de Identidade e CPF dos sécios; e

9) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensaveis ao
correto cadastramento da empresa.

b) Relacdo de documentos para Alteracédo de Endereco de Pessoa Juridica:

1) Requerimento em duas vias (uma para a Administracdo e outra para protocolo do
interessado);

2) Copia da alteracdo contratual ou do Requerimento de Empresario devidamente alterado;
3) Copia de CNPJ e/ou Inscricdo Estadual, ja alterado;

4) Copia da Ata registrada em Cartorio, se for Associacao;

5) Cépia de Contrato de Locacdo ou de Compra e venda ou Escritura; e

6) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensavel ao
correto registro da alteracdo cadastral da empresa.

c) Relacdo de documentos para Alteracédo de Atividade de Pessoa Juridica:

1) Requerimento em duas vias (uma para a Administracdo e outra para protocolo do
interessado);

2) Copia alteragéo contratual ou Requerimento de Empresario ja devidamente alterado;
3) Copia de CNPJ e/ou Inscri¢do Estadual ja alterado;
4) Copia da Ata registrada em Cartorio, se for Associacéo; e

5) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensavel ao
correto registro da alteracdo cadastral da empresa.

d) Relacdo de documentos para Alteracéo de sdcios:
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1) Requerimento em duas vias (uma para a Administracdo e outra para protocolo do
interessado);

2) Copia alteracdo contratual ou do Requerimento de Empresério devidamente alterado;
3) Copia da Ata registrada em Cartdrio, se for Associacao;
4) Copia de RG e CPF dos socios; e

5) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensavel ao
correto registro da alteracdo cadastral da empresa.

e) Relacdo de documentos para Inscricdo Municipal ou alteracbes de
Microempreendedor Individual (MEI):

1) Requerimento em 02 vias (uma para a Administracdo e outra para protocolo do
interessado);

2) Certificado da condicdo de Microempreendedor Individual;

3) Cdpia CNPJ;

4) Copia de RG e CPF;

5) Cépia de Contrato de Locacdo ou de Compra e venda ou Escritura; e

6) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensavel ao
correto cadastramento do MEI.

f) Relacdo de documentos para Inscricdo Municipal como pessoa fisica:
1) Requerimento;
2) Declaracao;
3) Copia de RG e CPF;

4) Copia do Diploma e/ou Carteira do Conselho de Classe
(CRO/CRM/OAB/CRC/CRECI/etc), se for o caso;

5) Cépia de Contrato de Locacdo ou de Compra e venda ou Escritura; e

6) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensavel ao
correto cadastramento da atividade econdmica desenvolvida por pessoa fisica.

g) Relagdo de documentos para Baixa/Suspensédo/Paralisa¢éo de Inscrigdo Municipal:
1) Requerimento padréo fornecido pela Divisdo de Tributagéo, em trés vias;

2) Em caso de baixa de pessoa juridica, devera apresentar copia do Distrato registrado na
Junta Comercial;

3) Se a empresa for prestadora de servigco deverd apresentar os livros de ISSQN e os blocos
de notas fiscais; e

4) Outros documentos que forem exigidos pela Administracdo, desde que indispensavel ao
correto cadastramento da baixa, suspensdo ou paralisacao da atividade econdmica.

3.3.2) O back-up das informacgdes cadastrais € feito diariamente, pela Divisdo de
Tributacao, Fiscalizacdo e Arrecadacao.
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a) Do langamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN)

1) O ISSQN sera calculado, mensalmente, aplicando-se sobre o preco do servico a
correspondente aliquota prevista no Codigo Tributario Municipal (CTM);

2) O tipo de servico devera ser classificado de acordo com a Lista de Servigos constante na
Lei Municipal n® 482/03 que dispde sobre alteracdo no artigo 126 Lista de enquadramento
de prestadores de servico da Lei n® 415/01 CTM;

3) Em situacBes especificas previstas no CTM, o imposto serd calculado anualmente pelo
Fisco Municipal,

4) Quando for a hipdtese de lancamento direto ou de oficio, o contribuinte devera ser
notificado sobre o ato em seu domicilio tributario, acompanhado, se for o caso, do
correspondente auto de infracdo e imposicéo de multa;

5) Caso o contribuinte queira comprovar a inexisténcia de movimentacdo econémica, por
ndo ter prestado servigos tributaveis, deverd fazé-la, mediante documentacdo
comprobatdria, dentro do prazo de pagamento do imposto;

6) Em se tratando da hipdtese de langcamento por homologagdo, o prazo para que a Fazenda
Publica o realize é de 5 (cinco) anos, contados da ocorréncia do fato gerador, salvo se
comprovada a existéncia de dolo, fraude ou simulacéo por parte do sujeito passivo;

7) Quando o volume, natureza ou modalidade da prestacdo de servicos recomendar
tratamento fiscal mais adequado, o imposto podera ser fixado por estimativa, a critério do
Fisco Municipal, observadas as seguintes normas, baseadas em:

a) InformacGes fornecidas pelo contribuinte e em outros elementos informativos,
inclusive estudos de drgdos publicos e entidades de classe diretamente vinculada a
atividade;

b) Valor das matérias primas, combustiveis e outros materiais consumidos;
c) Total dos salérios pagos;

d) Total da remuneracdo dos diretores, proprietarios, s6cios ou gerentes;

e) Total das despesas com o consumo de &gua, energia elétrica e telefone;

f) Aluguel do imdvel e das maquinas e equipamentos utilizados para a prestacdo dos
servicos, ou 1% (um por cento) do valor desses bens se forem proprios.

8) Apos a notificacdo de langcamento efetuado no regime de estimativa concede-se ao
contribuinte um prazo de 10 (dez) dias para impugné-lo, mediante a apresentacdo de
documentos que comprovem suas alegagoes;

9) O vencimento de cada parcela do imposto serd no vigésimo quinto (15°) dia Gtil do més
subsequente;

a) Verificada qualquer diferenca entre o montante recolhido e o apurado, seré ela:

1) Recolhida dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da
correspondente notificagéo;

2) Restituida, mediante requerimento do contribuinte, a ser apresentado dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do encerramento ou cessag¢ao da adogao do
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sistema.

10) O enquadramento do contribuinte no regime de estimativa poderd ser suspenso a
qualquer tempo, mesmo ndo tendo findado o exercicio ou periodo, a critério da Fazenda
Municipal, seja de modo geral, individual ou quanto a qualquer categoria de
estabelecimento, ou por grupos de atividades.

b) Do lancamento do Imposto sobre transmissdo “inter vivos”, a qualquer titulo, por ato
oneroso, de bens imdveis, por natureza ou acessao fisica, e de direitos reais sobre imoveis,
exceto os de garantia, bem como a cessdo de direitos a sua aquisicdo (ITBI).

1) Submetem-se a incidéncia do imposto as situacdes previstas nos artigos 204 e 205 do
CTM;

2) O Contribuinte do imposto € o adquirente ou cessionario do bem imével ou do direito a
ele relativo;

3) A base de calculo do imposto é o maior valor entre o pactuado no negdcio juridico e o
valor da avaliacdo, conforme estabelecido no artigo 209 do CTM;

1. Para os imdveis urbanos, o valor da avaliacdo sera a mesma utilizada para calculo do
IPTU, caso valor de apuracao superior segue — se valor de Operacdo expresso em Guia de
ITBI;

2. Para os imoveis rurais, o valor da avaliacdo sera obtido de acordo com a Tabela,
sendo que:

a.  Enquanto ndo houver cadastramento dos imdveis rurais, a Divisdo de Tributacdo
podera solicitar Laudo de Vistoria do imovel, a fim de apurar corretamente a base
de célculo do ITBI, sempre que ndo dispor de informagfes suficientes para
atribuicdo de valor; e

b. Apds cadastramento dos imdveis rurais, o valor da base de célculo sera obtido com
base nas informacGes desse cadastro, sem prejuizo da solicitacdo de Laudo de
Vistoria, se a situacdo assim o exigir, e para as duas situacdes, caso valor de
apuracdo superior segue — se valor de Operacao expresso em Guia de ITBI;

4) Para obtencdo do valor a ser pago sera aplicado sobre a base de calculo as seguintes
aliquotas, constantes no artigo 210 do CTM:

1. 0,5% (zero virgula cinco por cento), sobre o valor financiado, quando se tratar de
transmissOes realizadas dentro do Sistema Financeiro de Habitacdo; e

2. 2,0% (dois por cento), nas demais transmissoes.
c. Do langamento da Contribuigdo de Melhoria

1. A contribuicdo de melhoria tem como fato gerador a valorizagdo imobiliaria decorrente
de obras publicas municipais, tendo como limite total a despesa realizada e como
limite individual o acréscimo de valor que a obra resultar para cada imovel
beneficiado;

2. Para a cobranca da contribuicdo de melhoria, deverdo ser observados os seguintes
requisitos minimos:

2.1. Publicacdo prévia dos seguintes elementos:
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d.

Memorial descritivo do projeto;
Orgamento do custo da obra;

c. Determinacdo da parcela do custo da obra a ser financiada pela
contribuicdo de melhoria;

d. Delimitagéo da zona beneficiada;

e. Determinacdo do fator de absorcdo do beneficio da valorizacdo para toda a
zona ou para cada uma das areas diferenciadas, nela contidas;

2.2. Fixacdo de prazo ndo inferior a trinta (30) dias, para impugnacédo, pelos
interessados, de qualquer dos elementos referidos no inciso anterior;

2.3. Regulamentacdo do processo administrativo de instrucdo e julgamento da
impugnacdo a que se refere o inciso anterior, sem prejuizo da sua apreciacdo
judicial.

2.4. A contribui¢do de melhoria relativa a cada imével serd determinada pelo rateio
da parcela do custo da obra, pelos imdveis situados na zona beneficiada, em funcéo
dos respectivos fatores individuais de valorizagéo.

2.5. Por ocasido do respectivo langcamento, cada contribuinte devera ser notificado
do montante da contribuicdo de melhoria, na forma e dos prazos de seu pagamento e
dos elementos que integram o respectivo célculo.

2.6. O contribuinte do respectivo tributo é o proprietario, o titular do dominio Gtil
ou o possuidor a qualquer titulo do bem imdével valorizado pela obra publica.

Do lancamento das Taxas
a. Das taxas decorrentes do poder de policia.

1. As taxas de licenca tém como fato gerador o efetivo exercicio regular do poder de
policia implementado pela Administracio Municipal, que limitando ou
disciplinando direito, interesse ou liberdade, regula a préatica de ato ou abstencéo de
fato, em razdo de interesse publico concernente a seguranca, a higiene, a ordem, aos
costumes, a disciplina da producdo e do mercado, mediante a realizacdo de
diligéncias, exames, inspecodes, vistorias e outros atos administrativos.

2. O poder de policia administrativa sera exercido em relacdo a quaisquer atividades
ou atos, lucrativos ou ndo, nos limites da competéncia do Municipio, dependentes,
nos termos do CTM, da prévia licenca da Prefeitura.

3. Serdo exigidas taxas de poder de policia nas seguintes hipoteses:
a. Localizacéo;

b. Fiscalizagéo e vistoria de estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores
de servico;

c. Fiscalizacdo de funcionamento em horério extraordinario;
d. Exercicio de atividades de comércio ambulante;

e. Execucdo de obras particulares;
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f. Publicidade;
g. Inumacdo, exumacéo, transferéncias e concessao de sepultamento.

4. E contribuinte das taxas de poder de policia a pessoa fisica ou juridica que der causa
ao exercicio da atividade da Administracdo Municipal, nos termos do CTM;

5. A base de célculo das taxas de poder de policia corresponde ao custo estimado da
atividade exercida de forma regular pela Administracdo Municipal;

6. O célculo das taxas decorrentes do exercicio do poder de policia seré efetuado com
base nas tabelas (Tabelas 11l a IV e V do CTM) que seguem cada espécie tributaria,
levando em conta os periodos e criterios;

7. As taxas de licenca decorrentes do exercicio do poder de policia podem ser lancadas
de forma isolada ou em conjunto com outros tributos.

a. Na hipotese de langcamento conjunto com outros tributos, a notificacdo de
langamento trard os elementos distintivos de cada tributo a que se refere e os
correspondentes valores.

e. Das taxas de servicos publicos

1. As taxas de servigos publicos ttm como fato gerador a utilizacdo, efetiva ou
potencial, de servico publico especifico e divisivel, prestado ao contribuinte ou
posto a sua disposicdo. Considera-se 0 servigo publico:

a. Utilizado pelo contribuinte:
1. Efetivamente, quando por ele usufruido a qualquer titulo;

2. Potencialmente, quando, sendo de utilizacdo compulséria, seja posto a sua
disposicdo mediante atividade administrativa em efetivo funcionamento.

b. Especifico, quando possa ser destacado em unidade autdbnoma de intervencéo,
de utilidade, ou de necessidade publicas;

c. Divisivel, quando suscetivel de utilizacdo separadamente, por parte de cada um
dos seus usuarios.

2. Contribuinte da taxa é o proprietario, o titular do dominio Gtil ou possuidor, a
qualquer titulo, de bem imdvel lindeiro a via ou logradouro publico abrangido pelo
servico prestado. Sera considerado também lindeiro o imovel que tenha acesso, por
ruas ou passagens particulares, entradas de vila ou assemelhados, a via ou
logradouro publico.

3. As taxas de servigos publicos serdo devidas para:
a. Limpeza publica, inclusive coleta de lixo;
b. Conservacao de vias e logradouros publicos;
c. Expediente.

4. A base de céalculo das taxas de servicos publicos é o custo da atividade
implementada pela Administragdo Pablica Municipal.

o

O custo da prestacdo dos servigos publicos serd rateado pelos contribuintes de
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acordo com critérios especificos.

6. As taxas de servicos publicos podem ser lancadas isoladamente ou em conjunto
com outros tributos, se possivel, mas nas notificagdes de langamento constardo,
obrigatoriamente, os elementos distintivos de cada tributo e os respectivos valores.

3.4) Pedidos de Isencao:
3.4.1) Pedidos de isencdo para o Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana (IPTU)

a) O interessado devera requerer a concessdo de isencdo do IPTU, mediante o
requerimento especifico, para uma das situacbes previstas para a lsencdo, e se
enquadrara se haver comprovacgéo conforme regulamentado em Lei n® 841/2009.

b) A Divisdo de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacdo (DTFA), responsavel pela analise
dos pedidos poderd, a seu critério, solicitar outros documentos ou esclarecimentos que
julgar necessarios;

c) Quando a DTFA julgar necessario, solicitara a Secretaria de Desenvolvimento e
Assisténcia Social, parecer a respeito da situacdo do requerente;

d) A concessdo da isencdo fica condicionada a atualizacdo cadastral da inscricdo
imobiliaria, na forma da legislacdo em vigor;

e) A concessdo de isencdo do IPTU serd revogada, a qualquer tempo, caso fique
comprovado que o interessado deixou de atender os requisitos legais ou regulamentares;
e

f) A concessdo de isencdo ndo exonera os beneficiarios do cumprimento das obrigagdes
acessorias previstas na legislacéo.

3.4.2) Pedidos de isencdo para a Taxa de Instalacdo e Funcionamento e Alvara Sanitario

a. Ha isencdo das referidas Taxas, quando o requerente for Pessoa Juridica, enquadradas
como Microempreendedor Individual (MEI), nas condicGes previstas na Lei
Complementar Federal 123/2006 (atualizada pela 128/2008); na Resolucdo do Comité
Gestor do Simples Nacional (CGSN) 58, de 27/04/2009; e na Lei Municipal 637/2009; e

b. Referida isencdo sera automaticamente concedida, quando da confeccdo do cadastro
economico do MEL.

3.4.3) Demais concessdes, que constituam renuncia de receita tributaria

a. Qualquer outra renuncia de receita tributaria, ndo contemplada nos itens acima, sera
analisada a luz da legislagdo vigente; e

b. Nenhuma rendncia de receita podera ser concedida, sem lei especifica que a autorize, e
sempre sera observado o contido na Lei 101/2000 (LRF).

4) DA ARRECADACAOQ:

1. Os tributos municipais serdo recolhidos aos cofres publicos por meio de Documento de
Arrecadacdo Municipal- DAM.
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5)

a) O Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

1. NUmero do DAM;

Identificacdo do contribuinte;
Cddigo orcamentario de cada receita;
Valor de cada receita;

Valor total;

Data de expedicdo do documento;
Data de vencimento do documento;

O N o a k~ w N

Historico.
b) No caso do IPTU serdo emitidos carnes com os referidos DAMs, contendo vias de

todas as condi¢cbes de pagamento previstas no CTM, deixando assim a escolha da forma de
pagamento a critério do contribuinte.

1. O nédo pagamento do imposto em seu respectivo vencimento implicara na aplicacao de
atualizacdo monetaria, juros e multa, de acordo com o estabelecido no CTM;

c) A Unidade Padrdo Fiscal do Municipio de Vila Rica (UPFM) sera adotada para a
expresséo do valor de tributos e multas;

1. Enquanto ndo extinto o direito da Fazenda Publica, poderdo ser efetuados
lancamentos omitidos, por qualquer circunstancia, nas épocas préprias, bem como
lancamentos complementares de outros viciados por irregularidade ou erro de fato.

d) No caso de débito decorrente do lancamento anterior, quando quitado, sera
considerado como pagamento parcial do crédito resultante do langamento complementar.

1. O pagamento dos tributos é sempre devido, independentemente das penalidades que
forem aplicadas.

2. Os créditos tributarios, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, serdo
inscritos em divida ativa.

DA BAIXA:

a. As baixas da receita tributaria podem ocorrer nos seguintes casos, ancorados da Lei
Complementar 415/2001 (CTM):

1. Pelo recebimento em espécie
2. Por dacdo em pagamento;

3. Pelos parcelamentos, abatimentos, isencOes, remissdes, imunidades ou anistias
previstas legalmente;

4. Por decisdo administrativa ou judicial,
5. Pela compensacao de créditos prevista legalmente;
6. Prescricdo e decadéncia,;
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7. Pela conversdo de depdsito em renda;
8. Pelo pagamento antecipado;
9. Pela transacdo;
10. Pela consignacdo em pagamento.
b. A baixa pelo pagamento em espécie sera efetuada:

1. Automaticamente, por meio do sistema de informatica, quando do recebimento do
retorno do banco acerca dos pagamentos efetuados pelos contribuintes; ou

2. Através de baixa manual, enquanto ndo implantado o sistema de cddigo de barras no
DAM.

c. A baixa da divida tributaria pela dacdo em pagamento, dar-se-4& nas condicdes
estabelecidas em lei autorizativa;

d. A baixa pela compensacao se dara quando o contribuinte que possui um débito com a
Prefeitura e, a0 mesmo tempo, necessita receber determinado valor ou por uma venda ou

prestagdao de servigos para a Prefeitura, solicita o “encontro de contas”, obedecidos os
critérios da Lei 415/2001 CTM,;

e. A baixa por parcelamentos, abatimentos, isencdes, remissdes ou anistias dependerdo de
autorizacdo por intermédio de lei autorizativa;

f. A remissdo (perddo) somente podera ser autorizada por lei especifica, observadas as
condicdes expostas;

g. A decisdo administrativa é aquela na qual o agente, ou Poder Publico, soluciona atos ou
fatos submetidos a sua deliberacdo. A baixa por decisdo administrativa ocorrera quando
requerimento do contribuinte for deferido, ou quando for constatado erro de langcamento;

h. A decisdo judicial é a sentenca proferida por juiz de Direito ou tribunal, podem ser de
trés tipos: definitiva, interlocutdria e a informativa. A baixa por decisdo judicial se dara
quando determinada pela justica;

i. A prescricdo dos créditos tributarios se dard quando da perda do direito de cobranca do
referido crédito, ja constituido;

j. A decadéncia se dard quando da perda do direito de constituir o crédito tributario;

6) DA FISCALIZACAO:

a. Compete a unidade administrativa de financas a fiscalizagdo do cumprimento da
legislacdo tributéria.

1. S&o Autoridades Fiscais:
a) O Prefeito;
b) O Secretario responsavel pela area fazendaria;
c) O Chefe da Diviséo de Tributacéo, Fiscalizacdo e Arrecadacao; e
d) Os Fiscais de Tributos Municipais.

Avenida Brasil n.° 1.125 — Centro — Vila Rica - MT — CEP 78.645-000
E-mail: prefeituravilarica@yahoo.com.br — Site: www.vilarica.mt.gov.br
Fone/Fax: (66) 3554-1151 / 3554-1309

1

O ® 2009-2012
VillatRica

Fé, Trabalho e Seriedade




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA RICA

| FOLHAS N°15/20 |

b. O procedimento fiscal terd inicio de acordo com as condigdes e prazos referidos nos
artigos 253 a 258 do CTM.

1. A lavratura de termo de inicio de fiscalizacéo;

2. A lavratura de termo de apreensao de bens, livros ou documentos;
3. A natificacdo preliminar;

4. A lavratura de auto de infracdo e imposicdo de multa;

5

Qualquer ato da Administracdo Municipal que caracterize o inicio de apuragdo do
crédito tributario.

6. O processo sera organizado em forma de auto forense, em ordem cronoldgica e terd
suas folhas e documentos rubricados e numerados.

7) DADIVIDA ATIVA:
7.1) Dainscricdo em Divida Ativa

a. A Divida Ativa compreenderd os créditos da Fazenda Publica de natureza tributaria e
ndo tributaria, exigiveis pelo transcurso do prazo para pagamento, vencidos, sendo
inscritos, na forma da legislacdo prépria, em registro préprio, apds apurada a sua
liquidez e certeza;

b. Somente depois de apurada a certeza e liquidez do crédito, poderdo ser inscrito em
Divida Ativa;

c. O contribuinte devera ser notificado da inscri¢do de seu débito em Divida Ativa, com
indicacdo do montante devido e data fixada para a quitacdo, concedendo-lhe mais
uma oportunidade de quita-lo administrativamente ou, se for o caso, solicitar
parcelamento;

d. A administracdo fazendaria realizara uma série de providéncias administrativas e
contébeis, no sentido registrar a Divida Ativa, apds apurada sua liquidez e certeza; e

e. O termo de inscricdo da Divida Ativa deverd ser autenticado pela autoridade
competente, identificando nele todos os dados previstos na legislacéo propria, sem 0s
quais se torna inaplicavel.

7.2) Certidao da Divida Ativa
a. O setor de tributos recebe o requerimento de solicitagdo do contribuinte;

b. O setor de tributacéo solicita do contribuinte documentos comprobatorios (CPF e RG,
Contrato de Compra e venda e Procuragdo Publica) de propriedade do imdvel;

c. Setor de tributacéo realiza a consulta de débito no sistema informatizado de tributos;

d. Se ndo h& débito, o setor de tributos emite a certiddo negativa e entrega ao
contribuinte;

e. Havendo débito o setor de tributos emite relatério de posicdo do sistema
informatizado de tributos;

f. O relatoério de divida ativa (dividas em aberto) sera entregue ao contribuinte, mediante
protocolo na segunda via;
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g. Se for o caso, emite a guia para o contribuinte efetuar o pagamento;

h. O Setor de Tributos, em caso de parcelamento, emitira Termo de Parcelamento e
guias para pagamento do débito;

i. Solicitara assinatura do contribuinte no Termo de Parcelamento, entregando-lhe uma
via do Termo e as guias para pagamento;

j. Se o contribuinte efetuou o pagamento integral do débito, o setor de tributos emite a
certidao negativa (CND);

k. Se o contribuinte efetuou o pagamento da primeira parcela do débito, o setor de
tributos emite a certidao positiva de débitos com efeito de negativa (CPD-EN);

I. Se ndo efetuou o pagamento, o setor de tributacdo, ouvida a Assessoria Juridica, emite
certiddo de execucdo fiscal de Divida Ativa e encaminha para o departamento
Juridico do Municipio;

m.Se o débito ja estiver em execucdo fiscal, e houver parcelamento do mesmo, o setor
de tributos comunicara a Assessoria Juridica, anexando uma via do Termo de
Parcelamento, para que esta requeira a suspensdo da execucdo junto ao judiciario
local;

n. A Assessoria Juridica e Divisdo de Tributacdo devem analisar a situacdo de cada
débito ainda ndo ajuizado, observando o custo-beneficio na execucdo de débitos de
pequena monta.

7.3) Da Baixa da Divida Ativa

a. Ocorrendo o pagamento da guia de divida ativa (DAM), parcial ou integral, o setor de
tributos efetua a baixa respectiva no sistema informatizado, a vista da guia (DAM)
quitada pelo Banco ou pela tesouraria, em caso de Compensacdo de Créditos
(Encontro de Contas);

b. Se a divida estiver ajuizada e ocorrer o seu pagamento integral, o setor de tributos
informara a Assessoria Juridica para baixa da A¢do de Execucdo; e

c. A informacdo repassada a Assessoria Juridica, referente a débitos ja executados,
devera fazer mengdo ao numero do processo de execucao fiscal.

7.4) Do atraso no parcelamento de Divida Ativa
a. Se a divida ndo estiver ajuizada, o setor de tributos:
1. Retomara a cobrancga administrativa da divida; e

2. Analisara, em conjunto com a Assessoria Juridica, a conveniéncia de levar o
débito a execucéo fiscal.

b. Se a divida j& estiver ajuizada, o setor de tributos:

1. Comunicara a Assessoria Juridica, para retomada da Execugdo Fiscal,
suspensa desde a data do parcelamento.

7.5) Da Assessoria Juridica

a. Atendera o Setor de Tributos, no que se refere a execucéo fiscal da divida ativa;
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b. Acompanhara os processos em andamento;

c. Mantera o Setor de Tributos e a Secretaria de Financas, informados sobre o
andamento dos processos; e

d. Prestara, sempre que solicitada, orientacdes ao setor de tributos.
7.6) Da Contabilidade

a. O Departamento de Contabilidade devera registrar tempestivamente a inscri¢do, o
controle e a baixa da Divida Ativa; e

b. O departamento de Contabilidade devera registrar no balanco geral Anexo 14 da lei
Federal 4.320/64, ao final do exercicio financeiro, o saldo da Divida Ativa de acordo
com a CERTIDAO DE INSCRICAO DE DIVIDA ATIVA, emitida pela Divisio de
Tributagéo, Fiscalizacdo e Arrecadacao.

7.7) Da Tesouraria
a. Acompanhar diariamente as receitas oriundas de recebimento da divida ativa
tributéria; e
b. Classificar a receita da divida ativa tributaria de acordo com as normas da Secretaria
do Tesouro Nacional (STN).

8) RESPONSABILIDADES:

1) Do Responsavel pela Divisdo de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacdo (Sistema de
Tributos):

a) Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

b) Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes normativas a que
o0 Sistema de Tributos esteja sujeito;

c) Promover discussdes técnicas com os servidores que executam as atividades, no ambito
da Divisdo de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacdo (Sistema de Tributos), e com a
Unidade de Controle Interno (UCI), visando constante aprimoramento das instrucdes
normativas;

d) Promover discussbes técnicas com o Secretdrio de Administracdo, Planejamento e
Fazenda, buscando melhorar a arrecadacao prépria do Municipio; e

e) Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores relacionados ao
Sistema de Tributos.

2) Dos demais servidores da Diviséo de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacgéo (Sistema
de Tributos):

a) Executar as atividades de Cadastramento, Alteracdo, Baixa e Suspensdo de Cadastros
Econdmicos;

b) Executar as atividades de Cadastramento, Desmembramento, Remembramento e
Atualizacdo de imdveis urbanos;
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c) Executar as atividades relacionadas ao langcamento, arrecadacdo e baixa do Imposto
Sobre Servico de Qualquer Natureza (ISSQN), lancado através de:

I. Notas Fiscais de Prestacdo de Servi¢o Avulsas;

Il. Prestacdo de Servigos, por conta prépria a terceiros, pelos Bancos, Casas Lotéricas,
Correios e Cartorios;

I11. Estimativa por valores fixos mensais;
IV. Recolhidos e repassados através do Simples Nacional;

V. Servigos contratados por empresas junto a terceiros, onde aquelas exercem a
atribuicdo de substitutas tributarias, devendo reter e recolher o tributo aos cofres
municipais; e

VI. Outras situacdes previstas no Cddigo Tributario Municipal (Lei 415/2001),
caracterizadas como fato gerador do tributo.

d) Executar as atividades relacionadas ao langcamento, arrecadacao e baixa do Imposto sobre
a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU);

e) Executar as atividades relacionadas ao langcamento, arrecadacao e baixa do Imposto sobre
Transmissao “Inter Vivos”, a Qualquer Titulo, por Ato Oneroso, de Bens Imoveis, por
Natureza ou Acessdo Fisica, e de Direitos Reais sobre Imoveis, exceto os de Garantia,
bem como a Cesséo de Direitos a sua Aquisigdo (ITBI)

f) Executar as atividades relacionadas ao lancamento, arrecadacdo e baixa da Contribuicédo
de Melhoria;

g) Executar as atividades relativas a Divida Ativa Tributaria, sendo:
. Inscricdo de tributos ndo pagos no vencimento, para Divida Ativa;
I1. Parcelamento de divida ativa tributaria, quando previsto na legislacéo;
I11. Arrecadacdo;
IV. Segregacao das dividas para execucdo fiscal, ouvida Assessoria Juridica;

V. Outras informacgdes relacionadas a Divida Ativa Tributaria, como informacfes a
Contabilidade, Tribunal de Contas, UCI, etc.

h) Executar todas as demais atividades relacionadas ao Sistema de Tributos.
3) Fiscal de Tributos:

a) Executar as atividades relacionadas a fiscaliza¢do de tributos;

b) Auxiliar no que couber, as atividades do Departamento de Terras;

¢) Auxiliar no que couber, as atividades da Secédo de Cartografia; e

d) Auxiliar no que couber, as atividades da Vigilancia Sanitéria.
4) Secretaria de Administracédo, Planejamento e Fazenda:

a) Supervisionar as atividades relacionadas lancamento, arrecadacdo, baixa e fiscalizacdo de
tributos.

5) Da Unidade de Controle Interno
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a) Promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

b) Orientar e supervisionar as areas executoras e servidores envolvidos nos procedimentos
de controle;

c) Elaborar check-list de controle; e
d) Awvaliar o cumprimento desta Instrucdo Normativa.

9) PROCESSO ADMINISTRATIVO:

a) O processo administrativo € um procedimento voltado para apurar responsabilidade de
servidores pelo descumprimento de normas de controle interno sem dano ao erario, mas,
caracterizado como grave infragéo;

b) A nédo observancia das regras contidas nesta Instru¢do Normativa ensejardo a aplicacdo das
medidas disciplinares previstas e restituicdo de eventual prejuizo causado ao erario publico,
nos termos do § 6° do art. 37 da Constituicdo Federal;

c) O processo administrativo sera proposto pela controladoria municipal e DETERMINADO
PELO CHEFE de poder correspondente;

d) Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dara no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias;

e) O processo administrativo serd desenvolvido por comissdo designada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, assegurado aos envolvidos o contraditorio e a ampla defesa;

f) Os fatos apurados pela comissdo serdo objeto de registro claro em relatério e encaminhamento,
ouvida a controladoria municipal, ao Chefe do Poder Executivo Municipal, com indicacao das
medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicacdo das
medidas punitivas cabiveis aos responsaveis, na forma do estatuto dos servidores;

g) O Chefe do Poder Executivo Municipal decidird no prazo de 30 (trinta) dias, a aplicacdo das
penalidades indicadas no processo;

8) CONSIDERACOES FINAIS:

a) Cabe ao titular de cada unidade dar conhecimento desta norma aos servidores.
b) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto a:

- Secretaria de Administracdo, Planejamento e Fazenda;
- Divisdo de Tributacdo, Fiscalizagcdo e Arrecadacéo; ou
- Unidade de Controle Interno (UCI);

c) Os Secretarios e chefias imediatas terdo responsabilidade solidaria no caso de negligéncia
dos procedimentos desta Instrucdo Normativa,;

d) Tendo em vista as constantes modificagdes na legislacdo que rege a administracdo publica, €
necessario 0 permanente reporte as leis pertinente ao assunto e suas alteracdes;
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e) A UCI, atraves de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Vila Rica— MT, 15 Julho de 2.011.

Naftaly Calisto da Silva Ivete Bonavigo
Prefeito Municipal Controladora Interna

Registre-se e Publique-se
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