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DECRETO N° 109/2026
DE 02 DE OUTUBRO DE 2026

Reconhece o eDocPlan como sistema institucional para realizacio de
assinaturas eletronicas simples e avancadas no Ambito do Municipio de Vila
Rica, disciplina sua utilizacio e da outras providéncias.

Jodo Salomao Pimenta, Prefeito do Municipio de Vila Rica, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica

Municipal,

CONSIDERANDO a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil e reconhece a validade juridica dos documentos eletronicos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragdo e o

arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;
CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas

eletronicas em interagdes com entes publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir seguranga juridica, autenticidade, integridade, validade,

rastreabilidade e eficiéncia aos atos e documentos produzidos no ambito dos processos administrativos municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a utilizagdo do sistema eDocPlan como solugio institucional

para assinatura eletronica de documentos administrativos;

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Fica reconhecido o eDocPlan como sistema institucional do Municipio de Vila Rica para a producao,
tramitagdo, assinatura, validacdo, armazenamento e consulta de documentos eletrdnicos, inclusive para a
realizagdo de assinaturas eletronicas simples e avancadas, nos termos da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro

de 2020.

§ 1° O reconhecimento previsto no caput aplica-se a Administragdo Publica Municipal direta e, mediante adesdo

ou autorizacdo especifica, as entidades da Administracao Indireta.

§ 2° A utilizacdo do eDocPlan deverd observar os requisitos técnicos, administrativos e juridicos estabelecidos

neste Decreto e em regulamentacdo complementar.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:
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I — documento eletronico: informagdo registrada, codificada em meio eletronico, acessivel e interpretavel por
meio de sistema computacional;

II — assinatura eletrénica simples: aquela que permite identificar o signatario e associa ou anexa dados em
formato eletronico a manifestacdo do signatario, nos termos do art. 4°, inciso I, da Lei Federal n° 14.063, de 2020;
III — assinatura eletronica avancada: aquela que utiliza meios de comprovagéo da autoria e da integridade do
documento e que atende aos requisitos previstos no art. 4°, inciso II, da Lei Federal n® 14.063, de 2020;

IV — assinatura eletrénica qualificada: aquela que utiliza certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, nos termos da Lei Federal n° 14.063, de 2020 e da Medida Provisoria
n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

V — signatdrio: pessoa fisica que realiza a assinatura eletronica em documento ou processo;

VI - trilha de auditoria: conjunto de registros que permite identificar os eventos relacionados a criagdo,
tramitagdo, autenticacdo, assinatura, alterag@o, consulta ¢ demais operagdes realizadas no sistema; e

VII - validacéio: procedimento destinado a verificar a autoria, a integridade, a data, a hora ¢ os demais elementos

associados a assinatura eletronica.

CAPITULO IT

DA UTILIZACAO DO EDOCPLAN
Art. 3° O eDocPlan podera ser utilizado para a produg@o, tramitagdo e assinatura eletronica, nos niveis simples ou
avancado, conforme o nivel minimo exigido para o ato, dos seguintes processos, atos e documentos:
I — processos administrativos municipais em geral;
II — oficios, memorandos, comunicagdes internas e expedientes administrativos;
III — despachos, decisdes, manifestagdes técnicas, informagdes e pareceres;
IV — requerimentos, declaragdes, termos de ciéncia e termos de responsabilidade;
V — atas, relatdrios, registros de reunido e documentos de instru¢ao processual;
VI — documentos relativos a gestio de pessoas, inclusive requerimentos funcionais, autorizagdes e declaragoes;
VII - documentos relativos a execu¢do administrativa, orcamentaria e financeira, quando nao houver exigéncia
legal de assinatura qualificada;
VIII - documentos relativos a licitagdes, contratagdes diretas, contratos administrativos, instrumentos congéneres,
termos aditivos, apostilamentos, ordens de servico e fiscalizagdo contratual, desde que a legislagdo aplicavel nao
exija assinatura qualificada;
IX — convénios, acordos, termos de cooperagao e instrumentos de parceria, quando admitida a assinatura avangada;
X — documentos destinados a comunicacdo oficial entre 6rgios e entidades publicas;
XI — documentos apresentados por particulares em suas interagdes eletronicas com o Municipio, quando o
procedimento admitir assinatura eletronica simples ou avangada, conforme o nivel minimo exigido;

XII - outros atos e documentos que venham a ser definidos por ato da autoridade competente.

§ 1° As assinaturas eletronicas simples ou avangadas poderdo ser utilizadas tanto em documentos internos quanto
em documentos destinados a pessoas fisicas, pessoas juridicas, 6rgaos publicos e entidades privadas, observadas

as exigéncias legais aplicaveis a cada caso.
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§ 2° A utilizacdo de assinatura eletronica simples ou avangada ndo dispensa a verificacdo da competéncia do
signatario, da regularidade do procedimento, da motivacdo do ato, da publicidade exigida e das demais

formalidades previstas em lei.

§ 3° A autoridade responsavel pelo processo devera avaliar, previamente, o nivel de assinatura exigido para o ato,

considerando sua natureza, finalidade, grau de risco ¢ efeitos juridicos.

§ 4° A assinatura eletronica simples podera ser admitida nas interagdes de menor impacto, desde que ndo envolvam
informagdes protegidas por grau de sigilo e ndo haja exigéncia legal ou regulamentar de nivel superior de

assinatura.

§ 5° A assinatura eletronica avangada podera ser admitida nas hipdteses em que seria suficiente a assinatura simples
e, ainda, nos atos e interagdes que, em razdo de sua natureza, finalidade, grau de risco ou efeitos juridicos, exijam

maior garantia quanto a autoria e a integridade do documento.

§ 6° A assinatura eletronica qualificada podera ser utilizada em qualquer interagdo eletronica com o Municipio e

sera obrigatoria nas hipdteses previstas em lei ou regulamento especifico.

§ 7° Até a edigdo da regulamentagdo prevista no art. 16, sera adotada, como regra geral, a assinatura eletronica
avancada para os atos e documentos realizados por meio do eDocPlan, ressalvadas as hipoteses em que a legislacdo

admitir expressamente nivel inferior ou exigir assinatura eletronica qualificada.

Art. 4° Os documentos eletronicos produzidos e assinados por meio do eDocPlan terdo validade administrativa e
produzirdo, no ambito da Administracdo Publica Municipal, os mesmos efeitos juridicos dos documentos fisicos
assinados manualmente, desde que observado o nivel minimo de assinatura exigido para o ato e preservados:

I — a identificagdo do signatario;

II — a autenticidade da assinatura;

III - a integridade do documento;

IV — a data e a hora da assinatura;

V —a vinculagdo entre o signatario e o documento;

VI - a competéncia legal, regulamentar ou administrativa do signatéario para a pratica do ato; e

VII - os registros de auditoria e demais elementos necessarios a sua validagao.

Paragrafo unico. O documento eletronico original, acompanhado de seus metadados e registros de validacao,

constitui a representago oficial do ato praticado em meio eletronico.

Art. 5° Concluida a assinatura eletronica, ndo serd permitida a alteragdo do documento assinado.

§ 1° Qualquer modificagdo necessaria devera ser realizada mediante a elaboracdo de nova versao do documento

ou de documento complementar, com indicagdo do vinculo com o documento original.
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§ 2° A alteracdo de documento ja assinado devera preservar o documento original e todos os registros de sua

tramitacdo e assinatura.

§ 3° A simples visualizagdo, impressdo ou disponibiliza¢do de copia do documento ndo caracteriza alteragdo do

documento eletronico original.

CAPITULO IIT i
DA AUTENTICACAO E DA VALIDACAO
Art. 6° O eDocPlan devera adotar mecanismos aptos a assegurar, conforme o nivel de seguranga exigido para o
ato e a modalidade de assinatura eletronica utilizada:
— identificacdo individual do usuario;
II — autenticag@o da identidade do signatario;
III - vinculag@o da assinatura ao signatario;
IV — controle de acesso por perfis e permissoes;
V — registro da data e da hora das operagdes;
VI — preservagdo da integridade do documento apos a assinatura;
VII - manuteng¢ao de trilha de auditoria; e

VIII - possibilidade de validag@o posterior da assinatura e do documento.

Art. 7° As credenciais de acesso ao eDocPlan sdo pessoais e intransferiveis.

§ 1° E vedado o compartilhamento de senhas, codigos, tokens, certificados, mecanismos de autenticagio ou

quaisquer outros meios individuais de acesso.

§ 2° O usudrio respondera pela guarda e pelo uso de suas credenciais, sem prejuizo da responsabilidade

administrativa, civil e penal decorrente de eventual utilizagdo indevida.

§ 3° A unidade responsavel pela administragdo do eDocPlan devera promover, imediatamente ap6s a ciéncia do
incidente, o bloqueio preventivo das credenciais ou meios de autenticagdo quando houver indicios de
comprometimento de seguranga, perda, suspeita de uso indevido ou vazamento de dados, sem prejuizo de posterior
revogagdo ou cancelamento definitivo, preservados os documentos anteriormente assinados ¢ 0s respectivos

registros de auditoria.

§ 4° Os procedimentos de comunicagdo, bloqueio, revogagdo, reativacdo e substituicdo de credenciais serdo

disciplinados em ato técnico da unidade responsavel pela administragdo do sistema.

Art. 8° A verificacdo da assinatura eletronica ¢ a recuperacdo do documento eletronico original poderdo ser
disponibilizadas por meio de funcionalidade prépria do eDocPlan ou de enderego eletrdnico oficial definido pelo

Municipio.
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§ 1° A consulta podera ser realizada mediante codigo, chave, QR Code, identificador ou outro mecanismo de

validacdo associado ao documento.

§ 2° A funcionalidade de validagdo devera, sempre que tecnicamente possivel, permitir a conferéncia:
I — da identidade do signatario;

II — da data e da hora da assinatura;

III - da integridade do documento;

IV — da situagdo da assinatura; e

V — dos demais elementos necessarios & comprovagdo de sua autenticidade.

§ 3° O eDocPlan devera disponibilizar mecanismo que permita a verificagdo da autenticidade e da integridade dos
documentos eletronicos assinados, mediante codigo de validagdo, QR Code, enderego eletronico ou outro meio

tecnicamente adequado.

Art. 9° A impressdo de documento eletronico assinado pelo eDocPlan ndo substitui o arquivo eletrdnico original

para fins de comprovacdo da autenticidade e da integridade do ato.

§ 1° A copia impressa devera conter, sempre que tecnicamente possivel, elementos de conferéncia, tais como

codigo de validagdo, identificador do documento, data e hora da assinatura e identificacdo dos signatarios.

§ 2° Quando exigida por legislagdo especifica, a copia impressa devera ser autenticada na forma aplicavel.

: CAPITULO IV
DAS HIPOTESES DE ASSINATURA QUALIFICADA

Art. 10 As assinaturas eletronicas simples e avancadas realizadas por meio do eDocPlan nio substitui a assinatura

eletronica qualificada quando esta for exigida por lei ou regulamento.

§ 1° Permanecem obrigatorias a assinatura eletronica qualificada e a utilizagdo de certificado digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil nas hipoteses previstas no art. 5°, § 2°, da Lei

Federal n° 14.063, de 2020, bem como nas demais hipdteses estabelecidas em legislacdo especifica.

§ 2° Também devera ser utilizada assinatura eletronica qualificada quando exigida:
I - por legislagdo federal, estadual ou municipal;

IT — por ato normativo especifico aplicavel ao procedimento;

III — por decisdo judicial ou determinagéo de 6rgdo de controle;

IV — pelo edital, contrato ou instrumento juridico que reger o procedimento; ou

V — em razdo da natureza do ato, do grau de risco ou dos efeitos juridicos envolvidos.

§ 3° O disposto neste artigo aplica-se, inclusive, aos atos e documentos relacionados a:

I — transferéncia e registro de bens imoveis, quando abrangidos pela exigéncia legal;
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II — emissao de documentos fiscais ou outros atos sujeitos a certificacdo especifica;
III — atos praticados nas hipdteses expressamente reservadas a assinatura qualificada pela legislacdo; e
IV — demais situagdes em que a assinatura qualificada seja requisito de validade, eficacia ou admissibilidade do

ato.

§ 4° Na hipotese de duvida quanto ao nivel de assinatura exigido, devera ser adotado o nivel de seguranga mais

elevado, mediante orientagdo da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 5° Em caso de conflito entre normas vigentes ou de conflito entre normas editadas por entes distintos quanto ao
nivel de assinatura eletrdnica exigido, prevalecera a utilizacao de assinatura eletronica qualificada, nos termos da

legislagdo federal aplicavel.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 11 Compete ao 6rgdo ou unidade responsavel pela administragdo do eDocPlan:
I — manter o sistema em condi¢des de disponibilidade, seguranca e continuidade;
II — estabelecer os procedimentos de cadastramento, habilitagdo, bloqueio e exclusdo de usuarios;
IIT — administrar os perfis e niveis de acesso;
IV — preservar os registros de auditoria;
V — disponibilizar mecanismos de validagdo das assinaturas ¢ dos documentos;
VI — adotar medidas de seguranca da informagao e protecdo de dados pessoais;
VII - promover a manutengao ¢ a atualizagdo tecnologica do sistema;
VIII — manter mecanismos de copia de seguranga e recuperag@o de dados; e
IX — comunicar aos 6rgdos competentes incidentes que possam comprometer a autenticidade, a integridade ou a

disponibilidade dos documentos.

Art. 12 Compete aos 6rgdos e entidades municipais:

I — utilizar o eDocPlan de acordo com este Decreto e com as normas complementares;
II — assegurar que os usudrios estejam regularmente identificados e autorizados;

III — conferir a competéncia do signatario para a pratica do ato;

IV — verificar o nivel de assinatura exigido para cada documento ou procedimento;

V — preservar os documentos eletronicos e seus respectivos metadados;

VI — observar os prazos de guarda e as regras de gestdo documental; e

VII — comunicar irregularidades, falhas ou suspeitas de uso indevido do sistema.

Art. 13 Compete ao signatario:

I — conferir o conteudo do documento antes da assinatura;
II — utilizar exclusivamente suas credenciais pessoais;

IIT — manter o sigilo de seus mecanismos de autenticagao;

IV — comunicar imediatamente a perda, o comprometimento ou o uso indevido de suas credenciais; e
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V —responder pela veracidade das declaracdes e manifestagdes subscritas, na forma da legislag@o aplicavel.

CAPITULO VI
DA GESTAO DOCUMENTAL E DA PROTECAO DE DADOS

Art. 14 Os documentos e processos assinados eletronicamente deverdo ser armazenados e preservados pelo prazo

previsto nas normas de gestdo documental, observadas as respectivas tabelas de temporalidade.

§ 1° A preservagdo devera abranger, sempre que necessario:
I - o arquivo eletrénico original,

IT — os metadados;

III - os certificados, registros ou evidéncias de validagdo;
IV — a trilha de auditoria; e

V — as informagdes necessarias a futura verificagdo da autenticidade e da integridade.

§ 2° A eliminacdo de documentos eletronicos dependera da observancia das normas arquivisticas e da autorizacao

da autoridade competente.

Art. 15 O tratamento de dados pessoais realizado no ambito do eDocPlan devera observar a Lei Federal n® 13.709,
de 2018, especialmente os principios da finalidade, adequacdo, necessidade, seguranga, prevencdo e

responsabilizagdo.

Paragrafo winico. O acesso aos documentos e aos registros do sistema devera observar as normas de transparéncia,

acesso a informagao, sigilo e protegdo de dados pessoais.

CAPITULO VII
DA REGULAMENTACAO COMPLEMENTAR

Art. 16 A unidade responsavel pela administragdo do eDocPlan podera expedir orientacdes técnicas e operacionais
destinadas a disciplinar:

I — o cadastramento e a habilitacdo de usuarios;

II — os mecanismos de autenticacao;

IIT — a classificacdo dos atos ¢ documentos e os niveis de assinatura aplicaveis a cada classe de documento,
inclusive quanto a utilizagdo de assinatura simples, avangada ou qualificada;
IV — os procedimentos de validagdo;

V — a assinatura por procuradores, representantes ou usuarios externos;
VI - a integragdo com outros sistemas oficiais;
VII - a exportagdo e a preservagdo dos documentos; e

VIII - os procedimentos de contingéncia e continuidade do servigo.
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Art. 17 Os casos omissos serdo submetidos a unidade responséavel pela administragdo do eDocPlan e, quando
envolverem matéria juridica, a Procuradoria Geral do Municipio, observadas as competéncias administrativas

proprias e sem prejuizo da decisdo da autoridade competente ou do Chefe do Poder Executivo, quando cabivel.

Art. 18 Os atos e documentos praticados ou assinados eletronicamente antes da publicacdo deste Decreto poderdo
ser reconhecidos ou convalidados pela autoridade administrativa competente para a pratica do ato ou por seu
superior hierarquico, desde que seja possivel comprovar sua autoria, integridade, autenticidade, competéncia do

signatario e conformidade com a legislagdo aplicavel.

Paragrafo unico. Havendo duvida quanto a possibilidade juridica de reconhecimento ou convalidagdo, a matéria

sera previamente submetida a Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 19 O reconhecimento do eDocPlan previsto neste Decreto ndo impede a utilizagdo de outras solugdes de
assinatura eletronica adotadas ou autorizadas pelo Municipio, desde que atendidos os requisitos legais e

regulamentares aplicaveis.

Art. 20 Este Decreto ndo afasta a aplicagdo de legislagdo especifica que imponha requisitos adicionais de

assinatura, autenticagdo, certificagdo, publicidade, registro, protocolo ou arquivamento.

Art. 21 Até a edigdo das orientagdes técnicas previstas no art. 16, a assinatura eletronica avangada sera adotada
como nivel padrdo para os atos e documentos produzidos ou assinados por meio do eDocPlan, ressalvadas as

hipoteses em que a legislagdo admitir expressamente assinatura simples ou exigir assinatura eletronica qualificada.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Vila Rica/MT, 02 de outubro de 2026.

JOAO SALOMAOQ Assinado de forma

digital por JOAO
PIMENTA:48644 ., Svao

846191 PIMENTA:48644846191

Joao Salomio Pimenta
Prefeito Municipal
Gestao 2025-2028
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