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Requisitante: Secretaria Municipal de Educagio

Responsavel: Joeliton Santos Machado

1.1. Contratagcdo de empresa especializada no fornecimento de suprimentos e equipamentos
para impressora de grande porte, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste documento (imagens meramente ilustrativas).

ITEM | DESCRICAO CODIGO UND. | QTD

CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESSORA XEROX C7130 -

ORIGINAL DA MARCA XEROX COR DA TINTA: AMARELA 61502949570031-1

REFERENCIA  CARTUCHO:  106R0O1831  COM  CHIP

1 CAPACIDADE: 18,500 PAGINAS GARANTIA: 90 (NOVENTA) Unid. 08
DIAS PARA DEFEITO DE FABRICAGAO LOGISTICA REVERSA B

PARA DESCARTE DAS UNIDADES DE TONERS USADOS

CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESSORA XEROX C7130 - | §1502949570029-1
ORIGINAL DA MARCA XFROX COR DA TINTA: CIANO
REFERENCIA  CARTUCHO:  106R01829 COM  CHIP

2 CAPACIDADE: 18.500 PAGINAS GARANTIA: 90 (NOVENTA) ﬁ Unid. 08
DIAS PARA DEFEITO DE FABRICACAO LOGISTICA REVERSA

PARA DESCARTE DAS UNIDADES DE TONERS USADOS

CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESSORA XEROX C7130 - 61502949570030-1
ORIGINAL DA MARCA XEROX COR DA TINTA: MAGENTA
REFERENCIA  CARTUCHO:  106R01830  COM  CHIP
3 CAPACIDADE: 18,500 PAGINAS GARANTIA: 90 (NOVENTA)
DIAS PARA DEFEITO DE FABRICACAO LOGISTICA REVERSA
PARA DESCARTE DAS UNIDADES DE TONERS USADOS

Unid. 08

CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESSORA XEROX C7130 - 61502949570028-1
ORIGINAL DA MARCA XEROX COR DA TINTA: PRETA
REFERENCIA  CARTUCHO:  106R0I828 COM  CHIP
4 CAPACIDADE: 31.300 PAGINAS GARANTIA: 90 (NOVENTA) - Unid. 08

DIAS PARA DEFEITO DE FABRICACAO LOGISTICA REVERSA
PARA DESCARTE DAS UNIDADES DE TONERS USADOS
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CILINDRO DE UNIDADE DE IMAGEM XEROX 013R00688 - | 61502949570032-1
ORIGINAL DA MARCA XEROX IMPRESSORAS COMPATIVEIS:
C7130 COM CHIP CAPACIDADE: 87.000 PAGINAS COLORIDAS
E 109.000 PRETO GARANTIA: 90 (NOVENTA) DIAS PARA
DEFEITO DE FABRICACAO LOGISTICA REVERSA PARA
DESCARTE DAS UNIDADES DE TONERS USADOS

Unid. 04

1.1.1. Em caso de discorddncia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no catialogo
de materiais e servigos no Portal do TCE/MT e as especificagdes técnicas constantes deste Termo
de Referéncia, prevalecerdo as constantes do Termo de Referéncia.

1.1.2. Os quantitativos, objeto deste Termo de Referéncia, foram mensurados de forma
estimativa, ficando facultado a Contratante adquiri-los/contrata-los no todo ou em parte de acordo
com sua real necessidade, sem que caiba a Contratada qualquer indenizag¢do pelos quantitativos
ndo requisitados.

1.1.3. A Solicitagdo de Compras se encontra cadastrada no sistema Compras/Betha Cloud, sob o
namero: 0773/2025/Educagdo;

1.1.4. Os quantitativos foram minuciosamente calculados por profissionais indicados da
secretaria requisitante, que possuem conhecimento técnico especifico € experiéncia na gestdo de
recursos operacionais para realizagdo de impressoes deste porte. Esses profissionais sdo
responsaveis pela precisdo das quantidades informadas, garantindo que sejam adequadas as reais
necessidades, evitando tanto o desabastecimento quanto o excesso de estoque.

1.2. O objeto em questdo € classificado como produto de natureza comum, uma vez que
apresenta padrdes de desempenho e qualidade claramente definidos, amplamente reconhecidos e
aceitos no mercado. As especificagdes seguem praticas estabelecidas, permitindo comparabilidade
e facilidade de aquisi¢do, o que contribui para a economicidade e eficiéncia no processo de
contratagao.

1.3. O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo bem de luxo, mas sim como um
item de uso corrente, essencial para a execugdo de atividades inerentes a rede municipal de ensino.
Seu valor esta na funcionalidade e na capacidade de atender as necessidades alimenticias e
nutricionais dos alunos de maneira eficiente, sem caracteristicas que os tornem itens exclusivos ou

supérfluos.
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1.4. Os suprimentos e equipamentos para impressora sdo considerados fornecimentos
continuos, com entregas planejadas e programadas ao longo de um periodo especifico, ou seja, de
acordo com a demanda de impressdes em longa escala para atender a demanda de avalia¢des
externas. Este modelo de fornecimento continuo assegura que os produtos estejam constantemente
disponiveis, evitando interrupg¢des nas atividades operacionais e permitindo a entrega ininterrupta
dos produtos essenciais. A programacao das entregas ¢ feita de modo a otimizar a gestio de estoque

e minimizar custos logisticos, garantindo a melhor utiliza¢ido dos produtos.

2.1. A justificativa para a contrata¢do esta detalhadamente exposta em sec¢do especifica do

Estudo Técnico Preliminar, o qual se encontra anexado como apéndice a este Termo de Referéncia.
Este estudo fundamenta a necessidade da contratagdo, abordando os critérios técnicos e
operacionais que justificam a escolha dos produtos, a estimativa de quantitativos e os beneficios
esperados para a administragdo publica. Dessa forma, assegura-se que a decisdo pela contratagao
estd embasada em andlises robustas e criteriosas, alinhadas com os principios de eficiéncia,

economicidade e transparéncia.

3.1. A descri¢do detalhada da solug@o proposta estd amplamente desenvolvida em um toépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, o qual é anexado como apéndice a este Termo de
Referéncia, proporcionando uma visdo abrangente e fundamentada dos aspectos essenciais

envolvidos neste processo.

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os requisitos estabelecidos pelo Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis,
bem como os elencados no item 12 do Estudo Técnico Preliminar. Esses critérios incluem, mas
ndo se limitam a praticas de eficiéncia, responsabilidade socioambiental dos fornecedores, ¢ a
adogio de logistica reversa para a correta destinagdo de residuos, no caso de produtos quimicos.

Indicac¢io de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

Pagina 3 de 18

PALACIO ARAGUAIA
Avenida Brasil, n® 2.000, Bairro Jardim Bela Vista, CEP 78.645-000 Vila Rica/MT, Fone: (66) 3554-2645
Site: www.vilarica.mt.gov.br e-mail: “seu email”
CNPJ: 03.238.862/0001-45



‘!)-l. GOVERNO MUNICIPAL DE

sor VILA RICA

y PORTAL NORTE DE MATO GROSSO

4.2. A inclusdo de marcas especificas na descrigdo do produto visa assegurar um padrio de
qualidade igual ou superior ao da marca mencionada, garantindo que os produtos atendam as
necessidades da Contratante. Essa pratica também facilita a compreensio do produto desejado pelo
fornecedor, evitando divergéncias interpretativas e assegurando a conformidade técnica com o
esperado.

Da vedacio de contratagao de marca ou produto

4.3.  Naio houve Processo Administrativo que vedasse o fornecimento de quaisquer produtos ou
marcas especificas. Dessa forma, permanece a liberdade para a oferta de produtos que atendam
aos padrdoes de qualidade estipulados, desde que sejam originais e compativeis com as
especificagdes técnicas descritas no termo de referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.4. Naio sera exigida a apresentagdo de amostras dos produtos, considerando que o fornecedor
devera obrigatoriamente seguir o padrao de qualidade das marcas indicadas na descri¢do do objeto.
Essa medida visa agilizar 0 processo de aquisicdo e minimizar custos adicionais, mantendo a
garantia de conformidade com o0s requisitos estabelecidos.

Subcontratacio

4.5. Nio sera admitida a subcontratagcdo do objeto, garantindo que a execucdo seja realizada
diretamente pelo fornecedor contratado, de acordo com as condigdes estabelecidas, e assegurando
maior controle e qualidade na entrega dos produtos.

Garantia da contratag¢io

4.6. Nio sera exigida a garantia de execug@o contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021. Tal decisdo se justifica pela natureza do objeto contratado, pelo historico
de adimpléncia dos fornecedores ¢ pela viabilidade de execugdo sem a necessidade de garantias

adicionais, o que também contribui para a competitividade e economicidade do processo licitatorio

5.1. Das obrigag¢des da Contratante
5.1.1. Fornecer todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a Contratada, garantindo
condigdes adequadas para que esta possa cumprir suas obrigagdes conforme os termos e prazos

estabelecidos.
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5.1.2. Assegurar o estrito cumprimento de todos os prazos e condigdes estabelecidos no Edital e
seus anexos, atuando proativamente para evitar atrasos ou falhas na execugdo do contrato.

5.1.3. Acompanhar e fiscalizar rigorosamente o fornecimento dos produtos, por meio de fiscal
designado e qualificado, garantindo que os itens sejam entregues conforme as especificagdes
acordadas.

5.1.4. Efetuar os pagamentos dentro dos prazos e na forma prevista na ata de registro de pregos,
observando as condi¢des contratuais e a conformidade dos produtos entregues.

5.1.5. Atestar o recebimento dos itens, verificando a adequagdo dos produtos as especificagdes
téenicas exigidas. Caso haja ndo conformidade, a Contratante devera rejeitar os itens e notificar
formalmente a Contratada, exigindo a substitui¢do ou corre¢do imediata.

5.1.6. Comunicar prontamente a Contratada qualquer irregularidade ou deficiéncia identificada
no cumprimento das obrigagdes contratuais, permitindo a corre¢do tempestiva e evitando impactos
na operagao.

5.1.7. Aplicar as penalidades cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes previstas na
Ata de Registro de Precos, conforme legislagc@o vigente e os termos contratuais.

5.1.8. Verificar, antes de cada pagamento, a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada,
incluindo a situagdo perante o FGTS, contribui¢ées administradas pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB), inscrigdes em Divida Ativa do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) e a comprovagao de regularidade perante a Justica Trabalhista, garantindo que a Contratada
esteja em conformidade com todas as exigéncias legais.

5.2. Das obriga¢des da Contratada

5.2.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto licitado, assegurando que todas as
etapas do processo sejam executadas de acordo com os termos e condi¢des estabelecidos.

5.2.2. Fornecer os itens conforme especificagdes técnicas, marcas, prazos de validade/garantia, e
precos propostos na licitagdo, observando rigorosamente as quantidades e descrigdes solicitadas
pela Contratante.

5.2.3. Comunicar prontamente a Contratante qualquer irregularidade, falha ou desvio identificado
durante o fornecimento dos produtos, adotando medidas corretivas imediatas quando necessario.
5.2.4. Prestar prontamente todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela Contratante,

relacionados ao fornecimento dos produtos ou ao cumprimento das obriga¢des contratuais.
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5.2.5. Efetuar a entrega dos itens conforme as quantidades e descri¢des especificadas na
Solicitagdo de Fornecimento, acompanhada da emissdo da respectiva nota fiscal, observando a
regularidade fiscal e tributaria.

5§.2.6. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Contratante, conforme disposto na Ata
de Registro de Pregos, garantindo a pontualidade na entrega dos itens.

5.2.7. Assumir plena responsabilidade por vicios e danos decorrentes dos produtos fornecidos,
em conformidade com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990).

5.2.8. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, todas as condig¢des de
habilitagdo e qualificag¢do exigidas no processo licitatério, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas.

5.2.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
expressamente autorizadas neste Termo de Referéncia.

5.2.10. Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas relacionadas a tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia, e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢do da Ata de
Registro de Precos.

5.3. Dadinimica de execucio

5.3.1. Etapas

5.3.1.1. O processo tem inicio com a Solicitagdo de Fornecimento, gerada pela Secretaria
requisitante por meio do Sistema Betha Cloud, no médulo Contratos. Essa solicitagdo deve conter
informag¢des detalhadas sobre o objeto a ser fornecido, incluindo especificagdes técnicas,
quantidades, prazos, e quaisquer requisitos especificos.

5.3.1.2. A Secretaria de Planejamento, Orcamento ¢ Gestdo (SPOG) recebe a Solicitagdo de
Fornecimento e procede a andlise da disponibilidade or¢amentaria. Verificada a existéncia de saldo
orcamentario, a SPOG formaliza a aprovagdo e redireciona a solicitagdo ao Departamento de
Compras. Caso ndo haja saldo disponivel, a Secretaria requisitante ¢ imediatamente informada
para ajustes necessarios.

5.3.1.3. O Departamento de Compras, ao receber a Solicitagdo de Fornecimento com a devida

aprovagdo orgamentaria, emite a Nota de Empenho correspondente. A seguir, expede a Solicita¢do
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de Fornecimento a Contratada, estipulando um prazo de 15 (quinze) dias para a entrega do objeto
requisitado.

5.3.1.4. Antes do envio fisico dos produtos, a Contratada deve emitir a Nota Fiscal e envia-la
eletronicamente ao Departamento de Compras, por meio do enderegco eletronico

compras(@vilarica.mt.gov.br. Este procedimento visa antecipar a conferéncia documental e

agilizar o processo de recebimento dos produtos.

5.3.1.5. O Fiscal de Contrato realiza o recebimento provisorio dos produtos no local designado,
onde efetua a conferéncia detalhada das mercadorias quanto a quantidade, qualidade, e
conformidade com as especificagdes contratuais. Somente apds essa verificagdo, e estando tudo
conforme, o Fiscal procede ao recebimento definitivo, atestando a Nota Fiscal e elaborando um
Relatdrio de Recebimento, que sera entregue ao Gestor de Contratos.

5.3.1.6. O Gestor de Contratos, ao receber o Relatério de Recebimento e a Nota Fiscal atestada,
realiza a verificacdo final da regularidade fiscal da Contratada. Caso todas as certiddes e
documentag¢des estejam em conformidade, o Gestor anexa essas certiddes ao processo e encaminha
a documentacdo completa, incluindo a Nota Fiscal e o relatorio de fiscalizagdo, a Secretaria de
Finangas para a liquidagdo e o pagamento dentro dos prazos estabelecidos contratualmente.

5.3.2. Dos prazos

5.3.2.1. Prazo de entrega do objeto

5.3.2.1.1. A Contratada devera entregar os itens solicitados no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados a partir do recebimento, por parte da empresa, da Solicitagdo de Fornecimento
emitida pelo Departamento de Compras do Municipio. Este prazo ¢ essencial para garantir a
continuidade das operag¢des e o atendimento das demandas das Secretarias envolvidas.

5.3.2.1.2. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido, a Contratada devera
comunicar imediatamente ao Departamento de Compras, justificando os motivos e propondo uma
nova data de entrega, que devera ser aprovada pela Administragdo Municipal. A auséncia dessa
comunicagio ou o atraso injustificado podera resultar em penalidades, conforme previsto no
contrato.

5.3.2.1.2.1. No caso de descumprimento do prazo de entrega, o Municipio se reserva o direito de
adotar medidas mitigadoras para garantir o atendimento das necessidades urgentes, tais como a
aquisi¢do dos itens em carater emergencial junto a outros fornecedores. Além disso, 0 Municipio
podera cancelar a Ata de Registro de Prego, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades cabiveis

conforme legislagdo vigente. Essas penalidades poderdo incluir, mas ndo se limitam a multas
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compensatorias, rescisdo contratual por inadimplemento e impedimento de contratar com a
Administra¢do Publica por periodo determinado.

5.3.2.1.3. A pontualidade na entrega sera monitorada e considerada como critério de avaliagdo de
desempenho da Contratada, podendo influenciar em futuras contratagdes ou renovagdes de
contratos.

5.3.2.2. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos

5.3.2.2.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir
da data de sua assinatura. Este prazo podera ser prorrogado por igual periodo, desde que

demonstrada, por meio de estudo de mercado e analise documental, a manuten¢@o da vantajosidade

dos precos registrados em comparagdo aos praticados no mercado. A prorroga¢do também devera
considerar a continuidade do atendimento as necessidades da Administragdo, sempre em
conformidade com a legislagdo vigente e com a devida aprovagdo das autoridades competentes.
5.3.3. Logistica

5.3.3.1. Local de entrega: A entrega dos produtos devera ser realizada no endere¢o indicado, sendo,
no almoxarifado central da prefeitura de Vila Rica-MT. Em caso de duvidas ou necessidade de
confirmacdo do endereco, a Contratada deve entrar em contato com o Departamento de Compras
antes de realizar a entrega, a fim de evitar atrasos ou entregas em locais incorretos.

5.3.3.2. Horario de entrega: A entrega deve ser efetuada exclusivamente no horario de expediente,
ou seja, das 7h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min, em dias Uteis. E importante que
a Contratada agende a entrega previamente com o Departamento de Compras para evitar qualquer
transtorno ou incompatibilidade de horarios.

5.3.3.3. Condig¢des de entrega: A entrega dos produtos sera realizada conforme a demanda da
Secretaria requisitante. Contudo, o quantitativo especificado na Solicitagido de Fornecimento deve
ser entregue de forma integral, em uma unica remessa.

5.3.3.4. Conferéncia e aceitacdo: No momento da entrega, serd realizada uma conferéncia
detalhada dos produtos por um servidor designado pela Secretaria requisitante. Este servidor
verificara a conformidade dos itens entregues com as especificagdes solicitadas. Somente apos a
conferéncia e aceita¢do dos produtos sera dada a quita¢do da entrega.

5.3.3.5. Responsabilidade pela carga e descarga: Todas as despesas e responsabilidades
relacionadas a carga, transporte e descarga dos produtos sdo de total incumbéncia da Contratada.

E obrigat6rio que a Contratada providencie os meios necessarios para a correta descarga dos itens,
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respeitando as normas de seguranga. A Contratada deve garantir a presenga de um servidor da
Prefeitura para supervisionar e conferir os produtos no momento da entrega.

5.3.4. Cronograma

5.3.4.1. As entregas deverdo ser realizadas de forma parcelada ao longo da vigéncia da Ata de
Registro de Prego, conforme a necessidade e as solicitagdes especificas da requisitante. O
fornecimento sera organizado de modo a garantir a disponibilidade continua dos produtos,
evitando a interrupg¢do na aplicagdo das avaliagdes externas, no ambito da rede municipal de
ensino. A Contratada devera manter flexibilidade no planejamento logistico para atender as
demandas variaveis, assegurando a entrega tempestiva dos itens solicitados. Além disso, €
imprescindivel que as entregas sejam realizadas no prazo acordado em cada Solicitagdo de
Fornecimento, respeitando os quantitativos e especificagdes previamente estabelecidos.

5.4. Dos instrumentos formais de solicitacio de fornecimento e das demais formas de
comunicacio

5.4.1. As Solicitagdoes de Fornecimento serdo formalizadas e efetivadas mediante o envio da
Solicitagdo a Contratada por meio de e-mail funcional do Departamento de Compras do Municipio.
Esse procedimento devera observar rigorosamente as diretrizes de sustentabilidade ambiental
adotadas pela Contratante, priorizando o uso de meios de comunicagio digitais. A impressdo de
documentos fisicos devera ser evitada sempre que possivel, contribuindo assim para a redugdo do
consumo de papel, a diminuigdo de residuos solidos, e a preservagido dos recursos naturais. Além
disso, recomenda-se o uso de plataformas seguras para o arquivamento eletronico de
correspondéncias e documentos relacionados, assegurando a rastreabilidade e a conformidade com

as politicas de governanga digital do Municipio.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as clausulas

avancadas ¢ as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021. Cada parte sera integralmente responsavel
pelas consequéncias decorrentes de sua inexecugdo total ou parcial, respondendo pelos prejuizos
causados ao cumprimento dos objetivos contratuais.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma

de execugdo sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente a interrupgdo. Essas
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declaragdes devem ser devidamente registradas por meio de apostila contratual, garantindo a
transparéncia e a rastreabilidade das alteragdes no cronograma.

6.3. As comunicagdes entre a Contratante ¢ a Contratada deverdo ser realizadas por escrito,
sempre que a formalidade seja feita assim o exigido. Sera admitido o uso de mensagens eletronicas
para esse fim, desde que haja notificagdo de coleta pela parte destinataria (confirmagdo de
recebimento), garantindo a validade juridica da comunicagao.

6.4. A Contratante podera convocar, a qualquer momento, um representante da Contratada para
adogdo de medidas que exijam cumprimento imediato, garantindo a celeridade e a eficiéncia na
resolugdo de questdes que impactam a execugao do contrato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar
o representante da empresa contratada para uma reunido inicial. Nessa ocasido, sera apresentado o
plano de fiscalizagdo, contendo detalhes sobre a obrigagdo contratual, os mecanismos de
fiscalizagdo, as estratégias para a execugdo do objeto, o plano complementar de execugdo da
Contratada, quando aplicével, o método de aferi¢do dos resultados e as sang¢des previstas em caso
de descumprimento. Essa reunido visa alinhar expectativas e garantir a conformidade com os
termos acordados.

Fiscalizacido

6.6. A execucdo do contrato serd rigorosamente acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
designado(s), ou por seus respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117, caput, da Lei n°
14.133, de 2021.

6.7. O fiscal do contrato desempenhara um papel fundamental na supervisdo da execugdo,
garantindo que todas as condi¢des aplicaveis rigorosamente sejam cumpridas, de modo a garantir
os melhores resultados para a Administragdo. A atuagdo do objetivo fiscal visa prevenir falhas,
garantir a qualidade ¢ a pontualidade dos produtos fornecidos, e proteger os interesses da
Administracéo.

6.7.1. O fiscal sera responsavel por manter um registro detalhado de todas as ocorréncias
relevantes relacionadas a execu¢do do contrato, anotando no histérico de gerenciamento do
contrato qualquer situagdo que exija intervengdo, além de registrar as medidas corretivas possiveis
para sanar faltas ou defeitos identificados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.7.2. Ao identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notifica¢des formais
a Contratada, especificando as ndo conformidades e estabelecendo prazos claros e critérios para

que as obrigacdes sejam cumpridas.
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6.7.3. O fiscal, ao verificar situa¢des que exijam decisdes ou medidas que ultrapassem a sua
alcada, devera informar imediatamente o gestor do contrato, permitindo que sejam impostas as
disposi¢des necessarias para evitar maiores danos ou atrasos.

6.7.4. Nos casos em que ocorra qualquer evento que possa inviabilizar a execug¢do do contrato
nos prazos acordados, o fiscal comunicara imediatamente ao gestor do contrato, para que as agdes
corretivas sejam tomadas com a maxima urgéncia.

6.7.5. O fiscal devera notificar o gestor do contrato com a devida antecedéncia sobre o término
do contrato sob sua supervisdo, permitindo que se providencie tempestivamente a renovagao,
prorrogag¢do ou encerramento contratual, conforme o caso.

6.8. Compete ao fiscal verificar a continuidade das condig¢des de habilita¢do da contratagdo ao
longo da execugdo contratual, acompanhar o compromisso, a liberagdo de pagamentos, a prestagao
de garantias, e a formalizag¢do de eventuais apostilamentos ou termos aditivos. Para tanto, o fiscal
podera solicitar, a qualquer momento, a apresentagdo de documentos comprobatorios pertinentes.
6.8.1. No caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal devera agir de forma
imediata e diligente na solu¢do do problema, adotando as medidas necessarias para garantir a
conformidade contratual e proteger os interesses da Administracdo.

Gestor do Contrato

6.9. O Gestor do Contrato coordenara a atualizagdo continua do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, assegurando que todos os registros formais da execugdo sejam
devidamente documentados no historico de gerenciamento do contrato. Esses registros incluirdo,
mas ndo se limitardo, & ordem de servigo, registros de ocorréncias, alteragdes contratuais,
prorrogagdes, e outros eventos relevantes. Com base nesses registros, o Gestor elaborara relatorios
periddicos para avaliar a necessidade de adequagdes no contrato, garantindo que este continue a
atender plenamente aos objetivos e a finalidade da administragio publica.

6.10. O Gestor do Contrato acompanhara rigorosamente os registros feitos pelos fiscais do
contrato, garantindo que todas as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual, bem como as
medidas adotadas para mitigagdo de problemas, sejam devidamente documentadas. Caso ocorram
situagdes que excedam sua competéncia, o Gestor informara imediatamente a autoridade superior,
assegurando que medidas corretivas sejam tomadas em tempo habil.

6.11. O Gestor do Contrato monitorard continuamente a manutengdo das condig¢des de
habilitagio da Contratada, assegurando que estas estejam em conformidade com os requisitos

necessarios para o empenho de despesas e pagamento. Qualquer irregularidade ou problema que
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comprometa o fluxo normal da liquidagdo e pagamento das despesas serd registrado no relatério
de riscos eventuais, com as devidas providéncias sendo tomadas para resolugdo.

6.12. O Gestor do Contrato emitira um documento comprobatorio baseado na avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento das obriga¢des assumidas pela Contratada. Este documento
incluird uma analise detalhada do desempenho da Contratada, conforme indicadores previamente
definidos e aferidos, além de registrar eventuais penalidades aplicadas. Todas essas informagdes
serdo incluidas no cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, servindo como referéncia
para futuras contratagoes.

6.13. Em casos de descumprimento contratual ou outras infra¢des que justifiquem sangdes, o
Gestor do Contrato tomara as medidas necessdrias para a formalizagdio de um processo
administrativo de responsabilizag@o. Este processo sera conduzido pela comissdo competente,
conforme disposto no art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, assegurando que todas as etapas sejam
realizadas com transparéncia e dentro dos parametros legais.

6.14. Ao término do contrato, o Gestor elaborara um relatorio final abrangente, que detalhara o
grau de consecu¢do dos objetivos que justificaram a contratagdo. Este relatério também incluira
recomendagdes para o aprimoramento das atividades da Administracdo, baseadas nas ligdes
aprendidas durante a execucio do contrato.

6.15. O Gestor do Contrato devera encaminhar toda a documentagdo pertinente ao Departamento
de Compras, garantindo o registro correto dos valores medidos e recebidos. O Departamento de
Compras, por sua vez, enviard esses documentos a Secretaria Municipal de Finangas para
formalizar os procedimentos de liquidagdo e pagamento, assegurando que todos os valores sejam
dimensionados conforme os termos do contrato e as avaliagdes realizadas pela fiscaliza¢do e
gestdo.

6.16. Antes de formalizar ou prorrogar a vigéncia do contrato, o Gestor do Contrato devera
realizar uma verificagdo minuciosa da regularidade fiscal da Contratada, incluindo consultas ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep). Além disso, o Gestor devera emitir as certiddes negativas de inidoneidade,
impedimento e débitos trabalhistas, anexando-as ao processo junto com uma justificativa detalhada
sobre a viabilidade da prorrogac¢do do contrato.

Recebimento
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7.1. Em conformidade com a legislacdo vigente, sera designado um representante da
Administragdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos. Esse representante devera
anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, bem como
adotar as medidas necessarias para a regularizagdo de eventuais falhas ou defeitos observados
durante o processo.

7.2,  Os produtos entregues serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, para
que seja realizada uma verificagdo inicial de sua conformidade com as especificagdes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela Contratada.

7.3. Caso os produtos nao atendam as especificacdes exigidas, seja no todo ou em parte,
poderdo ser rejeitados, cabendo a Contratada providenciar sua substitui¢do no prazo maximo de
15 (quinze) dias, a contar da notifica¢do oficial, sem qualquer custo adicional para a Administragdo
¢ sem prejuizo da aplicag@o das penalidades contratuais cabiveis.

7.4. Apos a verificagdo da conformidade em termos de qualidade e quantidade, os produtos
serdo recebidos definitivamente pelo representante designado, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas contados do recebimento provisério, mediante a lavratura de termo circunstanciado que
ateste a aceitagao dos produtos.

7.4.1. Na hipdtese de a verificagdo mencionada no item anterior ndo ser realizada dentro do prazo
estipulado, o recebimento definitivo sera considerado automaticamente realizado no ultimo dia do
prazo, com a consequente aceitagdo tacita dos produtos.

7.5. O recebimento provisdrio ou definitivo dos produtos ndo exime a Contratada de sua
responsabilidade por quaisquer irregularidades, incluindo aquelas decorrentes de imperfei¢des
técnicas ou vicios redibitérios, mesmo apds a entrega e aceitagdo. A Administracdo e seus agentes
ou prepostos ndo serdo corresponsaveis por tais irregularidades, conforme as disposigdes legais
vigentes.

Liquidacao

7.6. Para a liquida¢do da despesa, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
apresentada contém todos os elementos necessarios e essenciais, incluindo:

7.6.1. Data de emisséo;

7.6.2. Dados completos do contrato e da Contratante, como numero do contrato, objeto contratado

¢ identifica¢do da unidade requisitante;
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7.6.3. Dados bancarios precisos, incluindo o nome ¢ nimero do banco, agéncia e conta corrente
para onde devera ser efetuado o pagamento via ordem bancaria:

7.6.4. Valor exato a ser pago, correspondente aos servigos ou produtos efetivamente entregues ¢
aceitos;

7.6.5. Destaque de retengdes tributarias aplicaveis, se houver, conforme legislagdo vigente;
7.6.6. Descri¢do detalhada dos produtos fornecidos ou servigos prestados. conforme o objeto do
contrato.

7.7. Caso haja erro na apresentagdo da nota fiscal ou qualquer circunstincia que impeg¢a a
liquidagdo da despesa, esta ficara suspensa até que a Contratada adote as medidas corretivas
necessarias. O prazo para pagamento serd reiniciado somente apés a comprovagdo da
regularizagdo, sem 6nus a Contratante.

7.8. A nota fiscal devera estar obrigatoriamente acompanhada de documentos comprobatorios
de regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, incluindo:

7.8.1. Certificado de Regularidade de Situagdo junto ao FGTS;

7.8.2. Certificado de Regularidade de Contribuigdes Previdenciarias - INSS;

7.8.3. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7.8.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

7.8.5. Certiddo Negativa de Débitos Municipais ou equivalente.

7.9. Constatada a irregularidade da Contratada, esta serd notificada por escrito para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa formal. Esse prazo podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Contratante, mediante justificativa.
7.10. Se a irregularidade persistir, a Contratante adotara as medidas necessarias para a rescisao
do contrato, conforme os tramites do processo administrativo correspondente, assegurando a
Contratada o direito a ampla defesa.

7.11. Caso o objeto contratado tenha sido efetivamente executado, os pagamentos poderdo
continuar a ser realizados até que a decisdo sobre a rescisdo contratual seja finalizada, a menos que
a manutengdo do contrato se torne insustentavel devido a gravidade da irregularidade.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da
conclusdo do processo de liquida¢do da despesa, conforme estabelecido na se¢do anterior. Este
prazo serd rigorosamente observado, desde que a Contratada tenha cumprido todas as suas

obrigagdes, incluindo a entrega correta e dentro do prazo dos produtos, a apresentagdo da Nota
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Fiscal devidamente atestada e a regularizagdo de eventuais pendéncias documentais. A
inobservancia desses requisitos podera resultar na suspensdo do pagamento até que todas as
condigdes sejam plenamente atendidas.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de ordem bancéria, para crédito em
conta corrente mantida em banco, agéncia e nimero de conta indicados pela Contratada no corpo
da Nota Fiscal. A Contratada devera garantir que essas informagdes estejam sempre atualizadas e
em conformidade com as exigéncias do processo de pagamento.

7.14. Sera considerada como data efetiva do pagamento o dia em que a ordem bancaria for
emitida, independentemente do dia em que o crédito for efetivamente disponibilizado na conta
corrente da Contratada. Essa data serd registrada e podera ser consultada para fins de verificagdo.
7.15. No ato do pagamento, sera efetuada a retengdo dos tributos conforme previsto na legislagao
vigente, obedecendo rigorosamente as aliquotas e percentuais aplicaveis a época da emissdo da
Nota Fiscal.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo incluido na planilha de custos e formagdo de
pre¢os, serdo retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais estipulados pela
legislagdo tributaria em vigor, assegurando a conformidade fiscal da operagdo.

7.16. A Contratada, optante pelo Simples Nacional conforme os termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria relativa aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. Contudo, a liberagdo do pagamento estara condicionada a apresentagdo, pela

Contratada, de documentagdo oficial e atualizada que comprove sua regularidade e direito ao

tratamento tributario favorecido, conforme estipulado pela referida Lei Complementar.

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQ, conduzido na forma ELETRONICA, para o estabelecimento do
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO,

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada. de acordo com as demandas
especificas apresentadas pela Contratante ao longo do periodo de vigéncia do contrato, respeitando
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as quantidades e prazos estipulados na Solicitagdo de Fornecimento expedida pelo Departamento
de Compras do Municipio.

Exigéncias de habilita¢do

8.3.  Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagio juridica

8.4. Para fins de qualificagdo juridica, devera ser observado os requisitos exigidos no Edital de
Licitacgdo.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.5. Para fins de qualificagdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os requisitos
exigidos no Edital de Licitagao.

Qualificacio Economico-Financeira

8.6. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, deverda ser observado os requisitos
exigidos no Edital de Licitagdo.

Qualificacio Téenica

8.7. Para fins de qualifica¢do técnica, devera ser observado os requisitos exigidos no Edital de
Licitacéo.

8.8. Participacio de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

8.8.1. A Lei Complementar n°® 123/2006 institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte, estabelecendo um marco legal que confere tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado & microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP),
agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais (MEI),
e sociedades cooperativas de consumo. Este estatuto busca garantir condi¢des mais justas e
competitivas para esses atores econdmicos nas contratagdes realizadas por 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica.

8.8.2. O Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, regulamenta as disposi¢des da Lei
Complementar n® 123/2006, detalhando o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
aplicavel as microempresas, empresas de pequeno porte e outros beneficiarios nas contratagdes
publicas de bens, servigos e obras, especificamente no ambito da Administragdo Publica federal.
Esse regulamento visa operacionalizar os beneficios previstos na legisla¢do, promovendo a
inclusdo dessas entidades nos processos licitatorios.

8.8.3. Em conformidade com o Decreto n° 8.538/2015, o tratamento diferenciado e simplificado

para as microempresas e empresas de pequeno porte visa ndo apenas facilitar a participagdo dessas
Pagina 16 de 18

PALACIO ARAGUAIA
Avenida Brasil, n° 2.000, Bairro Jardim Bela Vista, CEP 78.645-000 Vila Rica/MT, Fone: (66) 3554-2645

Site: www.vilarica.mt.gov.br e-mail: “seu email”
CNPJ: 03.238.862/0001-45




"y« GOVERNO MUNICIPAL DE

$9¢ VILA RICA

Ly PORTAL NORTE DE MATO GROSSO

13-5-18a

empresas em licitagdes, mas também fomentar o desenvolvimento econdmico e social regional,
ampliar a eficiéncia das politicas publicas, e incentivar a inovagdo tecnologica. Esses objetivos
estdo alinhados ao disposto no art. 48 da Lei Complementar n°® 147/2014, que modificou e ampliou
os beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006.

8.8.4. Considerando o exposto, ¢ dado que o valor previsto para a contratagdo em questdo esta
acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), ¢ obrigatéria a destinag¢@o exclusiva a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor individual ndo ultrapasse
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). Essa medida visa garantir que esses segmentos empresariais
possam competir de forma mais equitativa, contribuindo para o fortalecimento do setor e para a

dinamizagdo da economia local e regional.

9.1. O valor estimado para a definigdo da melhor solucdo para a aquisi¢do de suprimentos e

equipamentos para impressora, conforme especificado no Estudo Téenico Preliminar (apéndice
deste Termo de Referéncia), foi fixado em R$ 23.752.00 (vinte e trés mil setecentos e cinquenta e
dois reais). Este montante foi calculado com base em pesquisas de mercado, analises de demandas
historicas e proje¢des de consumo, assegurando que a estimativa reflete as necessidades reais do
Municipio e que seja adequada para garantir a economicidade e eficiéncia da contratagao.

9.2. O valor estimado que subsidiara a sele¢do da proposta mais vantajosa durante o processo
licitatério sera o montante or¢ado pelo Departamento de Compras do Municipio. Esse valor, que
estara disponivel como anexo a este Termo de Referéncia, sera obtido a partir de um levantamento
rigoroso e atualizado de pregos de mercado, considerando tanto as especificagdes técnicas exigidas
quanto a viabilidade econdomica, de forma a garantir que a contratagio atenda aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia.

9.3. E importante destacar que o valor estimado or¢ado pelo Departamento de Compras servira
como pardmetro para a condugdo do pregdo, sendo utilizado para avaliar a compatibilidade das
propostas apresentadas pelos fornecedores com a realidade orgamentaria do Municipio, sem
comprometer a qualidade dos produtos a serem adquiridos. Além disso, a estimativa visa assegurar

a competitividade do certame, evitando propostas inexequiveis ou superfaturadas.
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo suportadas por recursos especificos
alocados no Or¢amento Geral do Municipio, assegurando o pleno atendimento das obrigacdes
contratuais.
10.2. As dotagdes orgamentarias, as fontes de recursos e os elementos de despesa relacionados a
contrata¢do estdo detalhados no tépico 5 do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) de
cada unidade requisitante, o qual integra o Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexo. Esse
detalhamento garante a transparéncia e a rastreabilidade dos recursos alocados para a execugdo
dos contratos.
10.3. Para os exercicios financeiros subsequentes, a indicagdo das respectivas dotagdes sera
efetuada ap6s a aprovag¢do da Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e a liberagdo dos créditos
orcamentarios pertinentes. As alteragdes necessarias no contrato, decorrentes da nova dotagao,
serdo formalizadas por meio de apostilamento, garantindo a continuidade da execugdo contratual
sem interrupgdes.

Vila Rica/MT, 21 de julho de 2025.

Responsiveis pelo Termo de Referéncia, de acordo com a indicagio da Requisitante:

Secretaria Mun. de Educagdo
Auxiliar Adm. Educacional
Matricula n° 808/2006
e-mail: meimelo@hotmail.com

sodsant  Focbeo ¢WW

Jordevan Pedro Gongalves
Integrante Técnico Requisitante
Téc. em manutengdo de impressoras
Prestador de servigos pelo IPGP
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