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Solicitante: Secretaria Municipal de Financas

1.1. Contratagao de servigos de consultoria e assessoria técnica especializada em contabilidade
publica, visando maior objetividade, celeridade e seguridade das informagdes contabeis, a fim de

proporcionar ao gestor maior seguranca para a tomada de decisdo.

A empresa deve ser especializada em prestacdao de servicos de assessoria contébil, financeira
e administrativa, com observancia as normas brasileiras de Contabilidade aplicada ao setor publico
(NBCASP), aos principios fundamentais de contabilidade, a lei n°4.320/1964, a lei complementar
n°® 101/2000 (LRF) e demais normativas pertinentes, assegurando independéncia, imparcialidade,
zelo técnico e sigilo profissional.
e Escopo:

Os servigos tém por finalidade:

a) Garantir a correta execugdo das rotinas contabeis e financeiras;
b) Padronizar procedimentos internos para atendimento tempestivo aos 6rgaos de controle;
¢) Capacitar continuamente a equipe técnica;
d) Assegurar conformidade nas prestacdes de contas, evitando inconsisténcias e apontamentos.
e Estratégias de execucao:
a) Orientacdo técnica aos servidores envolvidos nas rotinas contabeis e administrativas, visando
padronizagdo e eficiéncia nos processos.
b) Aperfeicoamento continuo do quadro técnico, com atualizacdo constante frente as alteragdes
legislativas e normativas.
c¢) Capacitagdo pratica em retengdes obrigatorias, analise documental e aplicacdo de checklists para
liquidagdo e pagamento de despesas.
e Atividades a desenvolver:
a) Assessorar o departamento de contabilidade, tesouraria e secretaria de finangas em assuntos
contabeis, financeiros e administrativos.
b) Orientar registros contabeis no sistema or¢amentario, financeiro e patrimonial, abrangendo:
- Classificagado correta das despesas;
- Vinculagao a projetos, atividades e operagdes especiais;
- Observancia das fontes de recursos;
- Especificacao da receita conforme or¢gamento aprovado.
¢) Acompanhar e orientar o fechamento das prestagdes e contas, garantindo conformidade e prazo
de envio ao tribunal de contas.
d) Atuar de forma integrada com os demais setores da prefeitura, promovendo alinhamento técnico
e eficiéncia.
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ITEM ESPECIFICACAO CODIGOS | UNID.[QTDE.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
CONTABIL, FINANCEIRA E ADMINISTRATIVA. TCE
Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de 215896-5
servicos de assessoria contabil, financeira e administrativa, COMPRAS
COl‘Tl observancia as nor@as brasileiras de contatl)lhda.de 61502949571194-1
aplicadas ao setor publico (NBCASP), aos principios
fundamentais de contabilidade, a lei n°4.320/1964, a lei
complementar n° 101/2000 (LRF) e demais normativos
pertinentes, assegurando independéncia, imparcialidade,
zelo técnico e sigilo profissional.

1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no catdlogo
de materiais e servicos no Portal do TCE/MT e as especificacdes técnicas constantes deste Termo
de Referéncia, prevalecerdo as constantes do Termo de Referéncia.

1.1.2. Os quantitativos, objeto deste Termo de Referéncia, foram mensurados de forma
estimativa, ficando facultado a Contratante adquiri-los/contrata-los no todo ou em parte de acordo
com sua real necessidade, sem que caiba a Contratada qualquer indenizacdo pelos quantitativos
ndo requisitados.

1.1.3. A Solicitacdo de Compra se encontram cadastradas no sistema Compras/Betha Cloud sob
o nimero 814/2025.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses contados da assinatura, prorrogéavel
por igual periodo, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O servigo ¢ enquadrado como continuado, tendo em vista que a sua interrup¢ao pode
comprometer o desenvolvimento das atividades da Administrag@o e sua contratagdo deve estender-
se por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3.1. A descricao da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis
e os elencados no Estudo Técnico Preliminar item 12.

Indica¢do de marcas ou modelos (41, inciso I, da [.ein® 14.133, de 2021)

4.2. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Nao havera exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, garantindo que a execucdo dos servigos
seja realizada diretamente com a empresa contratada, de acordo com as condigdes estabelecidas, e
assegurando maior controle e eficiéncia nos servigos contratados.

Garantia da contratacio

4.6. Nao havera exigéncia de garantia da contratagao.

Vistoria

4.7. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servigos.

Das obrigacoées da Contratante

5.1.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes, documentos ¢ esclarecimentos necessarios,
garantindo-lhe condi¢des adequadas e tempestivas para o cumprimento das obrigagdes contratuais,
conforme os termos, especificagdes e prazos estabelecidos no Edital e no Contrato.

5.1.2. Assegurar o estrito cumprimento de todos os prazos e condi¢des estabelecidos no Edital,
no Contrato e em seus anexos, adotando medidas proativas para evitar qualquer descumprimento,
atraso ou falha na execug¢do do contrato, e adotando agdes corretivas quando necessario.

5.1.3. Acompanhar e fiscalizar de forma rigorosa a execu¢do da prestagdo dos servicos, por
meio de fiscal designado, qualificado e com poder de decisdo, garantindo que os servigos sejam
entregues dentro dos padrdes de qualidade acordados e de forma correta.

5.14. Efetuar os pagamentos de acordo com os prazos estabelecidos no contrato, respeitando
as condigdes contratuais, e assegurando que os valores pagos correspondam a conformidade dos
servigos entregues, bem como ao cumprimento das obrigacdes fiscais e trabalhistas da Contratada.
5.1.5. Atestar o recebimento formal dos servigos fornecidos, verificando a conformidade com
as especificacdes técnicas exigidas. Caso identifique qualquer ndo conformidade, a Contratante
devera rejeitar imediatamente os servigos e notificar a Contratada, exigindo a corre¢do dos mesmos
dentro do prazo estabelecido, conforme estipulado no contrato.
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5.1.6. Comunicar prontamente a Contratada qualquer irregularidade, falha ou deficiéncia
detectada no cumprimento das obrigagdes contratuais, permitindo que a Contratada tome as
providéncias necessarias para a correcdo tempestiva e evitando assim a ocorréncia de prejuizos ou
interrupgdes no servigo prestado.

5.1.7. Aplicar as penalidades cabiveis, conforme previstas na legislagao vigente e nos termos
contratuais, em caso de descumprimento das obrigagdes estipuladas no contrato, incluindo, mas nao
se limitando a, multas, adverténcias, e rescisdo contratual, conforme a gravidade do
descumprimento.

5.1.8. Verificar, de forma prévia a cada pagamento, a regularidade fiscal e trabalhista da
Contratada, incluindo a atualiza¢do sobre a situacdo perante o FGTS, as contribui¢cdes a Receita
Federal (RFB), a inscricdo da empresa em Divida Ativa do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) e a regularidade perante a Justi¢a Trabalhista, garantindo que a Contratada esteja em plena
conformidade com todas as exigéncias legais, evitando o pagamento de valores a empresas em
situacdo irregular.

5.1.9. Garantir o acompanhamento de todos os tramites administrativos e fiscais relacionados
ao contrato, de forma a assegurar a correta aplicacdo dos recursos publicos e a transparéncia nas
operagoes realizadas.

5.2. Das obrigacoes da Contratada

5.2.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto licitado, assegurando que todas as
etapas do processo sejam executadas de acordo com os termos e condi¢des estabelecidos no contrato
e nas normas aplicéveis.

5.2.2. Fornecer os servigos conforme especificagcdes técnicas, prazos de validade/garantia e
pregos estabelecidos na licitagdo, observando rigorosamente as descri¢des e padrdes dos exigidos
pela Contratante.

5.2.3. Comunicar prontamente a Contratante qualquer irregularidade, falha ou desvio
identificado durante a execucdo dos servicos, adotando medidas corretivas imediatas e
documentadas, quando necessario.

5.2.4. Prestar prontamente todas as informacdes, esclarecimentos e suporte técnico solicitados
pela Contratante, relacionados aos servigos ou ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

5.2.5. Efetuar a entrega de execugdo dos servigos conforme as descrigdes especificadas na
Solicitagdo de Fornecimento, acompanhados da emissdo da respectiva nota fiscal, observando a
regularidade fiscal, tributaria e demais requisitos legais.

5.2.6. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Contratante, conforme disposto no
contrato, garantindo a pontualidade na entrega e execu¢ao dos servigos.
5.2.7. Assumir plena responsabilidade por danos decorrentes dos servigos executados, em

conformidade com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990), responsabilizando-se corre¢des necessarias.

5.2.8. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagcdo exigidas no processo licitatorio, garantindo compatibilidade com as obrigagdes
assumidas.

5.2.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar quaisquer das prestacoes a que estd obrigada, salvo mediante
autorizagao expressa ¢ formal da Contratante.
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5.2.10. Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas relacionadas a tributos, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, prestacao de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

5.2.11.  Executar os servicos mediante Autorizacdo formal da Secretaria requerente, expedida
pelo Departamento de Compras do Municipio, observando o cumprimento rigoroso das condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.2.12.  Atender prontamente as solicitacdes de servigos definidos para a area de abrangéncia,
conforme especificagdes do Termo de Referéncia, garantindo agilidade e eficiéncia.

5.2.13.  Fornecer relatério detalhado mensal das atividades realizadas.

5.3. Da dinamica de execucio

5.3.1. Etapas

5.3.1.1. O processo inicia-se com a Solicitagdo de Fornecimento, elaborada pela Secretaria
requisitante por meio do Sistema Betha Cloud, no moédulo Contratos. Essa solicitacdo deve
apresentar informagdes detalhadas sobre o objeto ou servigo a ser fornecido ou prestado, incluindo:
especificagdes técnicas, quantidades, prazos de execucdo ou entrega, € eventuais requisitos
especificos necessarios ao cumprimento do contrato.

5.3.1.2. A Secretaria de Planejamento, Or¢amento ¢ Gestdo (SPOG) recebe a Solicitagdo de
Fornecimento e realiza a analise da disponibilidade or¢gamentaria. Confirmada a existéncia de saldo,
a SPOG formaliza a aprovacdo e encaminha a solicitagdo ao Departamento de Compras para
prosseguimento. Caso ndo haja saldo orgamentario disponivel, a Secretaria requisitante ¢
imediatamente notificada para realizar os ajustes necessarios.

5.3.1.3. O Departamento de Compras, apds receber a Solicitacdo de Fornecimento devidamente
aprovada no ambito or¢amentério, procede a emissdo da Nota de Empenho correspondente. Em
seguida, encaminha a Contratada a Solicitagdo de Fornecimento, formalizando o pedido.

5.3.1.4. A Contratada deve emitir a Nota Fiscal e envia-la imediatamente, de forma eletronica, para
o Departamento de Compras, através do e-mail compras@vilarica.mt.gov.br. Este procedimento
tem como objetivo facilitar a conferéncia prévia da documentagdo e agilizar o processo de
recebimento dos servigos.

5.3.1.5. O Fiscal de Contrato realiza o recebimento provisorio dos servicos no local designado,
efetuando uma conferéncia detalhada quanto a qualidade e conformidade com as especificagdes
contratuais. Apds a verificacdo e confirmacdo de que os itens atendem integralmente aos requisitos
estabelecidos, o Fiscal formaliza o recebimento definitivo, atestando a Nota Fiscal e elaborando um
Relatorio de Recebimento, o qual ¢ encaminhado ao Gestor de Contratos para as providéncias
subsequentes.

5.3.1.6. O Gestor de Contratos, ao receber o Relatorio de Recebimento e a Nota Fiscal devidamente
atestada, realiza a verificacdo final da regularidade fiscal da Contratada. Estando todas as certidoes
e documentagdes em conformidade, o Gestor as anexa ao processo administrativo e encaminha a
documentacdo completa, incluindo a Nota Fiscal e o Relatério de Fiscalizagdo, a Secretaria de
Financas. Essa etapa visa garantir a liquidag@o e o pagamento dentro dos prazos estabelecidos no
contrato.

5.3.2. Dos prazos
5.3.2.1. Prazo de entrega/execucao
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5.3.2.1.1. A Contratada devera realizar a execucdo dos servigos de forma imediata, a partir do
recebimento da Solicitacdo de Fornecimento encaminhada pelo Departamento de Compras do
Municipio.

5.3.2.1.2. A pontualidade na entrega serd objeto de monitoramento continuo e serd considerada
como critério de avaliagdo de desempenho da Contratada, podendo influenciar a participagdo em
futuras contratagdes e renovagoes contratuais.

5.3.2.2. Prazo de vigéncia do Contrato

5.3.2.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 6 (seis) meses, contado a partir da data de sua
assinatura. Este prazo podera ser prorrogado por igual periodo, desde que demonstrada, por meio
de estudo de mercado e analise documental, a manuten¢do da vantajosidade dos pregos registrados
em comparagdo aos praticados no mercado. A prorrogacdo também devera considerar a
continuidade do atendimento as necessidades exigidas, sempre em conformidade com a legislagao

vigente e com a devida aprovacdo das autoridades competentes.

5.3.3 Cronograma

5.3.3.1. Os servigos serdo fornecidos de forma parcelada, ao longo da vigéncia do contrato, de
acordo com as demandas e necessidades da Secretaria requisitante. As solicitagdes especificas
deverdo ser realizadas conforme a conveniéncia e urgéncia, respeitando os prazos e as condi¢des
estabelecidas para cada prestacdo de servigco. O fornecedor devera garantir a disponibilidade dos
servigos solicitados dentro dos parametros acordados, adaptando-se as variagdes quantitativas ou
eventuais mudancas nas necessidades da Secretaria Municipal de Finangas, sempre que necessario.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
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contratado.

6.7. A Contratada deverad apresentar o preposto da empresa no local da execugdo do objeto
sempre que for solicitado pelo fiscal do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢ao ou a manutencao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. O fiscal acompanharé a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
6.10.1. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a
corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10.3. O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdao
ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10.5. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.11. O fiscal verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solu¢do do problema.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutengdao das condi¢des de habilitagdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarad os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.
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6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicag¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
oart. 158 da Lein® 14.133, de 2021.

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao

dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao Departamento de
Compras para registro dos valores medidos/recebidos, que por sua vez encaminhard a Secretaria
Municipal de Financas para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

6.19. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o Gestor de Contrato
devera verificar a regularidade fiscal da Contratada, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e juntd-las ao
respectivo processo, juntamente com a justificativa da viabilidade da prorrogacao

Do recebimento

7.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo Fiscal,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias. (Art. 140, [, a , da
Lein® 14.133).

7.2. O prazo da disposi¢ao acima serd contado do recebimento de comunicacao de cobranga

oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3. O fiscal setorial do contrato realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.4.1. O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.4.2. O fiscal deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.5. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.7. A fiscalizag¢do ndo efetuard o ateste da tlltima e/ou unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20(vinte) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagao realizada pelo fiscal, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
7.11.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao Departamento de Compras para registro dos valores
medidos/recebidos, que por sua vez encaminhara a Secretaria Municipal de Finangas para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidac¢io

7.15. Recebida a Nota Fiscal, devera ser encaminhada ao Departamento de Compras, por meio
do endereco eletronico compras(@yvilarica.mt.gov.br pela contratada, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.
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7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e da contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante.

7.19. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal:

7.19.1. Certificado de Regularidade de Situacdo junto ao FGTS;

7.19.2. Certificado de Regularidade de Contribui¢gdes Previdencidrias - INSS;

7.19.3. Certidao Conjunta da Receita Federal;

7.19.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

7.19.5. Certidao Negativa de Débitos Municipais.

7.20. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Contratante.

7.21. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescis@o do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado no corpo da Nota Fiscal.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.
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7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento DE LICITACAO,
na modalidade DISPENSA DE LICITACAO sob a forma ELETRONICA.

Forma de Recebimento

8.2. A prestagdo de servigo serd parcelada, prestada de mensalmente.

Exigéncias de habilitacio

8.3.  Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3.1. Para fins de qualificacdo juridica, devera ser observado os requisitos exigidos no Edital de
Licitacao.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.2. Para fins de qualificacdo fiscal, social e trabalhista, deverd ser observado os requisitos
exigidos no Edital de Licitagao.

Qualificacao Economico-Financeira

8.3.3. Para fins de qualificacio econdmico-financeira, devera ser observado os requisitos
exigidos no Edital de Licitagao.

Qualificacdo Técnica

8.3.4. Para fins de qualificagdo técnica, devera ser observado os requisitos exigidos no Edital de
Licitacdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.3.5. Para fins de qualificagdo técnico-operacional, devera ser observado os requisitos exigidos
no Edital de Licitacao.

Qualificacao Técnico-Profissional

8.3.6. Para fins de qualificagdo técnico-profissional, devera ser observado os requisitos exigidos
no Edital de Licitagao.

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), conforme Estudo
Técnico Preliminar (apéndice deste Termo de Referéncia).

9.1.1. O valor estimado que subsidiara a selecdo da proposta mais vantajosa durante o processo
licitatério sera o montante orcado pelo Departamento de Compras do Municipio. Esse valor, que
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estara disponivel como anexo a este Termo de Referéncia, sera obtido a partir de um levantamento
rigoroso e atualizado de pregos de mercado, considerando tanto as especificacdes técnicas exigidas
quanto a viabilidade economica, de forma a garantir que a contratacdo atenda aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia.

9.1.2. E importante destacar que o valor estimado orcado pelo Departamento de Compras
servira como parametro para a conducdo do pregao, sendo utilizado para avaliar a
compatibilidade das propostas apresentadas pelos fornecedores com a realidade orgamentaria do
Municipio, sem comprometer a qualidade dos produtos a serem adquiridos. Além disso, a
estimativa visa assegurar a competitividade do certame, evitando propostas inexequiveis ou
superfaturadas.

9.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

9.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d”” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;
9.2.3. Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratagdo; ou
9.2.3. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

10.2. As Dotacdes, Fontes de Recursos e Elementos de Despesas estdo detalhados no tdpico 5
do Documento de Formaliza¢ao de Demanda (DFD) de cada Demandante, os quais estao anexados
ao Estudo Técnico Preliminar (ETP).

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da respectiva Lei Orcamentdria Anual e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Vila Rica/MT, 11 de agosto de 2025.

Responsaveis pelo Termo de Referéncia, de acordo com a indicacdo da Requisitante:
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LAIZA JENNIFER ALMEIDA AMORIM
Diretora do Dep. de Contabilidade e Orgamento
Matricula n° 5034 / Portaria n® 022/2025
e-mail: laiza.jennifer@hotmail.com

GEOVANE STIVAL LOPES
Secretario Municipal de Finangas
Matricula n°® 5264 / Portaria n°® 325/2025
e-mail: financas@vilarica.mt.gov.br
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